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1 Willkommen zur Jahresendhilfe

Mit unserer Jahresendhilfe verfligen Sie lber einen Leitfaden, welcher Sie befahigt, den
Jahresabschluss und die Eréffnung des neuen Jahres selbststandig und erfolgreich
durchzufihren.

Zu der Plancal Business Software gehéren folgende Programm-Module:
SNAP
WIN32

Mandantenverwaltung
Mitarbeiterverwaltung
Auftragsverwaltung
Watch

Check

SAGE resp. INFONIQA

e Finanzbuchhaltung
e Lohnbuchhaltung

Wir empfehlen, vor dem Abschluss der verschiedenen Programm-Module die Jahresendhilfe
in Ruhe zu studieren und wdhrend des Abschlusses als Hilfsmittel zu verwenden.

Dabei ist zu beachten, dass diese Jahresendhilfe alle Plancal Business Programme umfasst
und Sie die Module Uberspringen kénnen, die Sie nicht im Einsatz haben.

Das Trimble-Team winscht Ihnen bei den Abschlussarbeiten viel Erfolg!
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2  Datensicherung

2.1 Daten der Plancal Business Programme manuell sichern
Aus Erfahrung lohnt es sich, die Daten der verschiedenen Plancal Business Programme
vor grdsseren Arbeiten manuell zu sichern.

Folgende Daten miuissen gesichert werden:
e Win32 Mandanten:

» C:\Plancalw oder J:\Plancalw Auftrags-, Faktura-, Mitarbeiter-, Check-, Lohn-
und Watchdaten.

> alle SQL Datenbanken der Instanz (SERVERNAME)\PLANCALSNAP

> bei Serverumgebung oder bei Einzelplatz (COMPUTERNAME)\PLANCALSNAP -

> Snap
Adress-, Offert- und Katalogdaten, GO!Lohndaten sowie Kunden Lohn Daten
(Ablagemanager Sage Lohn)

e Sage50 Mandanten:
> bei Einzelplatz C:\Programdata\Sage\Data
oder

> bei Serverumgebung FREIGABENAME: \Sage50Data Sage50 Buchhaltungs-
und Lohndaten

Hinweis:
Die Sicherungen miissen vorhanden sein! Ebenfalls miissen diese in einem eigenen
Verzeichnis gespeichert werden.
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211 Snap

Trimble.

Die Snap Datenbanken werden durch den Wartungsplan automatisch taglich gesichert.
Die Sicherung mit Dateiendung BAK muss kopiert und in ein eigenes Verzeichnis eingefigt

werden.
Das Verzeichnis finden Sie unter:

> Bei Einzelplatzinstallation C:\SQL Backup
oder

> Bei einer Serverumgebung C:\SQL Backup oder D:\SQL Backup.

Hinweis:

Vergewissern Sie sich das die Sicherung (Bak-Datei) einen Aktuellen Stand aufweist.
Arbeiten die nach der Sicherung getéatigt wurden, werden nicht in dieser Sicherung

vorhanden sein.

I & = | SOL Backup Pfad i O *
Start  Freigeben  Ansicht G (7]
« i I > DieserPC » Lokaler Datentrdger (C:) » 50L_Backup I ~ “S0L_Backup” durchsuchen P
A Name a Anderungsdatum Typ Grake
7 Schnellzugriff
B Desktop | | 1 5L Backup 11.10.2018 07:05 Datei 67749 k8 |
& Downloads

{t

Stand der Sicherung

:_—:J Dokumente

= Bilder #

1 Element

2.1.2 Sage50 Mandanten

Bei den Jahresibertragen der Sage50 Daten wird jeweils automatisch ein Backup bzw.
Archiv erstellt. Um eine zusatzliche manuelle Sicherung zu erstellen, kopieren Sie das

Verzeichnis SAGE50DATA in das Sicherungsziel.

Beispielpfad:
Einzelplatz:
Mehrplatz:

C:\ProgramData\Sage\Data

\\SERVERNAME\Sage50Data

Einzelne Mandanten sichern Sie, indem Sie das Sage50 Buchhaltungs- bzw. Lohnprogramm

mit dem
gewlinschten Mandanten.
» Offnen und im Menl DATET auf MANDANT SICHERN... klicken

>
bestimmen Sie

Wadhlen Sie in beiden Programmen auf jeden Fall die Option der ,Zip-Sicherung®,

Uber den Button ZIEL / ... den Sicherungspfad und bestatigen Sie mit OK / ERSTELLEN

"’i__?g Infoniga ONE 50 Finanz - Trimble International (Schweiz) (2022)

Datei Bearbeiten Ansicht Nebenbicher Zahlungsverkehr Auswertung Extras  Fenster 7

Mandant neu anlegen t E:n :E TE]

Mandant &ffnen...

F3
F4

Vorjahr 6ffnen
Folgejahr offnen
Mandant schliessen |
L

Mandant l&schen... |
Debitoren Kreditoren
Textblatt bearbeiten |

| Mandant sichern

F |

Trimble International (Schweiz), Seestrasse 35a; CH-8820
Wadenswil
Tel. +41 44 727 44 44 / mep.trimble.ch

Mandant sichem X

Abbrechen

Methode
() Kopieren [unkomprimiert]
() Benutzerdefiniert

Backup-Ait
SHLYerzionsunabhangig®

Dateiname:

Ziel

Einstellungen
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3  Sage50 / Infoniga ONE 50 Rechnungswesen

3.1 Neues Geschaftsjahr er6ffnen

Trimble.

Flr jedes neue Geschéftsjahr wird ein Mandant angelegt, welcher Offene Posten und
Personenkonten des alten Jahres sowie Abschluss-Salden (als Saldovortrag) und

Vorjahreswerte beinhaltet.

» Um Fehlermeldungen beim Saldoiibertrag zu vermeiden empfehlen wir VOR dem
Geschaftsjahreswechsel die Blicher inkl. Adresskorrektur neu aufzubauen

(per Tastatur mit <F7> oder Uber EXTRAS - BUCHER NEU AUFBAUEN...)

Biicher aufbauen ? *

o ) . .
= 0P zaldieren und Liberpriifen.

PF¥. zaldieren und Liberpriifen. —-
PF.-Adreszen karrigieren. A
[ ] Zahlungslaui-index neu baven

[ ] Liste der letzten Buchungen new erstellen.

Anzahl Belege |30 |

Wichtig:

Vergewissern Sie sich, dass Sie sich im aktuellen Mandanten befinden.

> Wahlen Sie im Menu Extras Befehl GESCHAFTSJAHRESWECHSEL und folgen Sie dem

Assistenten

AdmTool

Neues Geschaftsjahr

Dieser Assistent hilft Ihnen beim Wechseln des
Geschaftsjahres.

30

[] Assistent nicht anzeigen
i{gespeicherte Einstellungen verwenden)

< Zurdck Abbrochen

Hitfe:

> Bestdtigen Sie den Assistenten Uber die Schaltflache WEITER

Trimble International (Schweiz), Seestrasse 35a; CH-8820

Wadenswil
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» Im Fenster MANDANTEN werden automatisch der Quell- und der neue Zielmandant
angegeben.
Winschen Sie den Zielmandanten anders zu bezeichnen, korrigieren Sie die neue
Bezeichnung lber die Tastatur.

Achtung:
Achten Sie unbedingt darauf, dass die Checkbox ALS SQL MANDANTEN ANLEGEN NICHT
aktiviert ist.
AdmTool *
Mandanten —
Wahlen Sie das Mandantenverzeichnis aus. [ 30 §‘

Oberprifen Sie den Quell- und Zielmandanten.

Quellmandant

1454, Trimble Intemational (Schweiz), 2022

| C\ProgramData‘\Sage'\Data‘\Rewe'\ Trimble 2022

Folgejahr-Mandant

I [Jals 5QL-Mandanten anlegen. I

|C:'-.F‘rogramData'-.Sage'-.Data'-—Hewe \Trimble2023

< Zuriick Abbrechen Hiffe

> Bestdtigen Sie den Assistenten Uber die Schaltflache WEITER

» Woinschen Sie die Datensicherung in ein anderes Verzeichnis zu kopieren, dann andern
Sie den entsprechenden Dateipfad

Um den Mandanten zu komprimieren, aktivieren Sie die Checkbox SICHERUNG IN ZIP-
DATEI.
AdmTool x

Datensicherung

Legen Sie eine Sicherung lhres Mandanten an

Sie konnen die Daten in ein Sicherungs-Verzeichnis oder in eine Archiv-Datei

@ speichem.

I Datensicherung durchfihren I

Zel |C:'-.Pr0gram Data“Sage"Data"Rewe\Trimble 2022 bak zip |

Sicherung in ZIP-Datei Einstellungen |

< Zuriick Abbrechen Hife

> Bestdtigen Sie den Assistenten Uber die Schaltflache WEITER

Trimble International (Schweiz), Seestrasse 35a; CH-8820 16. Dezember 2022
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» Aktivieren Sie die Checkbox Blicher reorganisieren mit den Optionen:

Trimble.

OP SALDIEREN UND UBERPRUFEN sowie PK SALDIEREN UND UBERPRUFEN und LISTE DER

LETZTEN BUCHUNGEN NEU ERSTELLEN.

AdmTool X
Bucher neu aufbauen
Definieren Sie, ob die Bucher nach der Saldoubemahme automatisch reorganisiert
werden.

\i) Es wird empfohlen, die Bucher automatisch reorganisieren zu lassen. Dies kann
einige Minuten in Anspruch nehmen. Wenn auf die Reorganisation verzichtet
wird, ist es moglich, dass im neuen Geschaftsjahr die Eroffnungs- und
OP-Vortragssalden nicht stimmen.

Biicher reorganisieren
DP saldieren und uberprufen
PK saldieren und Uberprifen

|| PK-Adressen komigieren
[[] Zahlungslauf-index neu bauen
ste der letzten Buchungen neu erstellen

Anzahl Belege ’ﬁ

< Zuriick Abbrechen Hife

> Bestdtigen Sie den Assistenten (ber die Schaltflache WEITER.
Saldoibernahme Uber die Auswahlschaltflachen.

AdmTool

Kontensalden ubemehmen
Definieren Sie die Kopierschalter fur die Saldoubemahme (Konten)

Die Kopierschalter sind firr den Regelfall bereits richtig eingestelt. Die Salden

j) des Vorjahres werden als Saldovortrag der Bilanzkonten und als
Vorjahres-Werte fur samtliche Konten eingesetzt. Efolgs- und Hifskonten
werden saldiert (Null)

Kontensalden ibemehmen

Bilanzkonten: Erfolgskonten: Hiffskonten:
Eroffnungssaldo: Saldo ~ | Null ~ | Nl v
Vorjahres-Saldo: Saldo v | Saldo v | | Salda v
Alle auf: belassen ok

< Zunick Abbrechen Hife

> Bestdtigen Sie den Assistenten Uber die Schaltflache WEITER

Trimble International (Schweiz), Seestrasse 35a; CH-8820
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> Definieren oder iGbernehmen Sie die Budget-Zahlen

AdmTool X

Budgets ubemehmen .—i--—q‘.l-}_
‘Wahlen Sie, wie die Budgetzahlen Gbemommen werden sollen 30 _J
Cuell-Budget Option Ziel-Budget

Hauptbudget | Werte Ubédragen nach Haup{budge{

Mebenbudget Werte (bertragen nach MNebenbudget

Hauptbudget-FJ Werte Gbertragen nach Hauptbudget-FJl

NebenbudgetFJ Werte Ubertragen nach MNebenbudgetFJ

TestBudget Werte Ubertragen nach TestBudget

£ >
< Ziriick Abbrechen | | Hife

> Bestdtigen Sie den Assistenten Uber die Schaltflache WEITER
> Definieren Sie das Konto fliir den Gewinn- oder Verlustvortrag
AdmTool *
Gewinn-/Verlustvortrag gy
Definieren Sie das Korto fir den Gewinn- bzw. Verustvortrag | Hil |
Wahlen Sie das Konto aus, auf dem der Gewinn bzw. der Vedust des Vorjahres
@ bei der Saldoibemahme verbucht wenden soll (Gewinn- Verust vortrag).
Alituelles Geschaftsiahr
Gewinn CHF 0.00
| Gewinn/Verust verbuchen |
2991 i [ia
< Zuriick Bbbrechen | | Hifie
Sie kdnnen hier den Gewinn bzw. Verlust automatisch vortragen, indem Sie ein
entsprechendes Konto eingeben. Der aktuelle Gewinn/Verlust des alten Jahres wird
automatisch zum Saldovortrag des entsprechenden Kontos addiert.
Achtung:
Bis das aktuelle Jahr abgeschlossen ist, sollte kein Gewinn/Verlust verbucht
werden.
> Bestdtigen Sie den Assistenten Uber die Schaltflache WEITER
Trimble International (Schweiz), Seestrasse 35a; CH-8820 16. Dezember 2022
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» Wahlen Sie die Option ALLE NUMMERNKREISE ZURUCKSETZEN beim Jahreswechsel

AdmTool x

Nummemkreise
Definieren Sie die Nummemkreise bei der Saldolibemahme

G;) Sie konnen die Nummerkreise unverandert lassen, auf Null zunicksstzen oder
einzeine Mummerkreise seleltiv zunicksatzen.

Nummerkreise weitedaufen lassen
(®) Alle Nummemkreise zunicksetzen

() Binzelne Nummemkreise setzen

Kreis Wert Konto

[ HIE

< Ziriick Abbrechen Hilfe

> Bestatigen Sie den Assistenten lber die Schaltflache WEITER
> Definieren Sie die neuen Startwerte der Personenkonten und Offenen Posten

Achtung:
Achten Sie unbedingt darauf, dass die Checkboxen NACHSTE zUu VERWENDENDE OP-NR. /

NACHSTE zUu VERWENDENDE PK-NR aktiviert ist.

AdmTool x

Startwerte Nebenbucher

Definieren Sie die neuen Startwerte fur Personenkonten und offene Posten.

@ Um zu vermeiden, dass im alten und neuen Geschaftsjahr OF und PK mit
denselben Nummem entstehen, konnen Sie die Startwerte fur das neue
Geschaftsjahr definieren {nicht relevant, falls der Mandant mit einem
Auftragsmandant verbunden ist).

Debitoren
Aktuelles G Neues Gd
[]Nachste zu verwendende OP-Nr. 60703
[1Nachste zu verwendende PK-Nr. 637
Kreditoren

Aktuelles GJ Neues GJ.
Nachste zu verwendende OP-Nr. [1479 1579

I
MNachste zu vervendende PE-Nr. [‘34}791 50851

< Zuriick Abbrechen Hite

Falls im 2022 keine neuen Personenkonten, bzw. Debi-/Kredi-Rechnungen mehr erfasst
werden bestdtigen Sie den Assistenten Uiber die Schaltflache WEITER.

Falls mehr Reserve notwendig ist, mlssen die Startwerte Kreditoren manuell erhéht

werden.
Trimble International (Schweiz), Seestrasse 35a; CH-8820 16. Dezember 2022
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> Wir empfehlen hier, die Checkbox BUCHUNGEN UBERNEHMEN NICHT und die JAHRESZAHL

IN DEN FILTERN ERHOHEN zu aktivieren

AdmTeol

Einstellungen Hauptbuch
Definieren Sie die Einstellungen fir die Finanzbuchhaltung.

®

[ Buchungen ibemehmen

|¢ Jahreszahl in den Fitem erthohen I

Tr Ab
af
Alea

Peii

nabgrenzungen erstellen

i

LH:J |

lgnorieren Konto Bezeichnung Saldo

Keine K.onten zum lgnarieren gefunden

< Zuriick Abbrechen

Hiffe:

> Bestatigen Sie den Assistenten lber die Schaltflache WEITER

> Definieren Sie die Einstellungen fiir die Nebenblicher

Achtung:

Ubernehmen Sie ausgeglichene OPs NICHT! Entscheiden Sie, ob Sie die Personenkonten
von Einmalkunden/Einmallieferanten ins neue Geschéftsjahr lbertragen wollen oder

nicht.

AdmTool

Einstellungen Nebenbicher
Definieren Sie die Einstellungen fir die Nebenbicher.

®
Auzgeglichene OF nicht Gbemehmen

Einmalkunden/Einmallisferanten auf inaktiv setzen

> Pbbrechen

Hiffe:

> Bestatigen Sie den Assistenten Uber die Schaltflache WEITER

Trimble International (Schweiz), Seestrasse 35a; CH-8820

Wadenswil
Tel. +41 44 727 44 44 / mep.trimble.ch
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> Uberpriifen Sie die angezeigten Einstellungen des Geschéftsjahreswechsels, bevor Sie
die Schaltflache START anwdhlen

AdmTool x
Ubempnifen Sie die Bnstelungen und klicken Sie auf "Start”. | 30 |
—
Iﬁl Neues Geschaftsiahr anlegen ~
L S e ol T o e s e T o e R o e T
Mandanten
Alctueller Mandant: 1454, Trimble Intemational {Schweiz),
Verzeichnis: "C:\ProgramData’Sage"\Data’\Rewe\
Zielmandant: "C:\ProgramData* Sage'\Data\Rewe\
Datensicherung i
< b3
Einstellungen speichem Mandanten-Analyse dLII'C{"IijhI‘Ei‘I...-
« Zunick Pbbrechen | | Hife

> Bestdtigen Sie den Assistenten Uber die Schaltflache START.
Das neue Geschdftsjahr wird angelegt.

AdmTool -

Neues Geschifisjahr angelegt

Die Saldibemahme wurde gemass lhren Defintionen
durchgefiihrt. Klicken Sie auf "Fertig stellen”. um den
Assisterten zu beenden. Wenn Sie "Reports anzeigen”

,—D—I]—, aktiviert haben, wird ein detailiertes Pratokoll zur
Saldolibemahme angezeigt.

Neues Geschaftsjahr offnen

[+] Report anzeigen

< Zuiick Abbrechen | | Hifie

> Bestdtigen Sie den Assistenten Uber die Schaltflache FERTIG STELLEN

Trimble International (Schweiz), Seestrasse 35a; CH-8820 16. Dezember 2022
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4  Mandantenverwaltung
41 Einrichten der Mandantenverwaltung

» Schliessen Sie samtliche Plancal und Sage Programme

Trimble.

» Offnen Sie die Mandantenverwaltung. Beim Login-Dialog muss der Benutzer
ADMINISTRATOR ausgewahlt werden, da nur dieser Uber die nétigen Rechte verflgt.

S
iats

Mandant: I

=]
Benutzer: ’ Administrator ;]

¥ Snap Adiessen verwenden

Abbrechen ‘ Passwoit,.. I OK

E=ER

FLANCAL

» Offnen Sie in der Symbolleiste die Auswahlliste und wéhlen den gewiinschten Mandanten

aus

[ Trmble 5chweiz L]

Trimble Schweiz

» Wahlen Sie im Menl BEARBEITEN den Befehl MANDANTEN-INFO oder das Symbol

MANDANTEN-INFO aus der Symbolleiste

b 4

Das Fenster MANDANTEN-INFORMATION Offnet sich

\4

> Klicken Sie im Verzeichnis FIBu/DEBI/KREDI auf den Schwarzen Punkt

? Mandanten-Information (Trimble Schweiz)

..... Datenbank

[].--@ Verzeichnisse

El':@ Fakturaverwaltung

B Konfigurieren...

..... Konfiguriert am

..... Datenbank

- Debitoren

-0 Fibu/Debi/Kredi

----- 01.01.2019-31.12.2019
..... 01.01.2020-31.12.2020
..... 01.01.2021-31.12.2021
----- [£] 01.01.2022-31.12.2022
l.a - |

Hinweis:

Aus programmtechnischen Griinden kann der Datei-Pfad Ihrer Installation vom

Trimble International (Schweiz), Seestrasse 35a; CH-8820
Wadenswil
Tel. +41 44 727 44 44 / mep.trimble.ch
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angegebenen Datei-Pfad abweichen. Priifen Sie den Dateipfad des Vorjahresmandanten
2021 in der Pfadleiste wie im nachfolgenden Bild.

Bei den meisten Umgebungen wird es der Server-Pfad sein:
\\Servername\Sage50Data\Rewe
(bei Einzelplatz-Installationen: C:\PROGRAMDATA\SAGE\DATA\ REWE)

? Mandanten-Information (Trimble Schweiz)

IC:\PrDgramData\Sage\Data'\Rewe\Trimble?_{JEZ I
EII;Q] Auftragsverwaltung

-[2] Datenbank

[].-@ Yerzeichnisse

[_]m Fakturaverwaltung
Konfigurieren...
Konfiguriert arn
Datenbank

[+ Debitoren

=4 Fibu/Debi/Kredi

—[#] 01.01.2019-31.12.2019
-[§] 01.01.2020-31.12.2020
--[#] 01.01.2021-31,12.2021

Y 01.01.2022-31.12.2022
-

Wichtig:

In diesem Verzeichnis dirfen nicht mehr als 4 Mandanten-Jahre vorhanden sein.

Sind mehr als 4 Mandanten-Jahre enthalten, entfernen Sie den &ltesten Eintrag im
Verzeichnis F1BU/DEBI/KREDI in der Maske MANDANTEN-INFORMATION, indem Sie den
Eintrag markieren und mit der Taste DELETE entfernen

Der Zugriff auf die alteren Mandanten mit Sage-Rechnungswesen ist weiterhin mdglich!

» Im Dialogfenster VERZEICHNIS WAHLEN 0ffnen Sie Ihr Mandanten-Verzeichnis mit einem
Doppelklick auf den Ordner REWE im Verzeichnis DATA. Danach werden Ihre
Mandanten angezeigt.

S Mandant wihlen *
N « 05(C:) » ProgramData » Sage » Data » Rewe v (] & Rewe durchsuchen
Organisieren v Meuer Ordner A==t T o
[ Dieser PC " Name @ Anderungsdatum Typ GriBe o
SageDemol0 1 Dateiordner
-B 3D-Objekte SageDemo2] 1 Dateiordner
= Bilder SageDemo22 1 Dateiordner
[ Desktop Stamm 3 Dateiordner
‘:‘ Dokumente Trimble(18 1 Dateiordner
3" Downloads Trimble2019 1 Dateiordner
J\ Musik Trimble2020 Dateiordner
) Trimble2021 1 Dateiordner
m tees Trimble2022 141 Dateiordner
= 0s(@) v [ Timble0zs 1, Dateiordner | g
Dateiname: |sfbini.dat v| Mandanten (sfbini.dat, mandar

» Wahlen Sie den neuen Mandanten mittels Doppelklicks aus, und schliessen Sie das
Fenster Uber die Schaltflache OK

Trimble International (Schweiz), Seestrasse 35a; CH-8820 16. Dezember 2022
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& Mandant wahlen

<« R « ProgramData » S5Sage » Data » Rewe » Trimble2023 v W]
Organisieren » Neuer Crdner
B Diecer PC o MName & Anderungsdatum
J 30-Objekte I © SFBINLDAT I 14.10.2022 11:33
= Bilder
[ Desktop

Bei der Passwort-Abfrage miissen Sie zwei Mal das ReWe-Mandantenpasswort (pro Jahr,
nicht das Anmeldepasswort) eingeben. Jetzt wird der Mandant anhand des Datums des
Geschéftsjahres im Mandanten-Informationsfenster angezeigt. Falls Sie kein Passwort
flr den

FIBU-Mandanten haben, kdnnen Sie beide Abfragen leer lassen und mit OK bestatigen.

Wichtig:

Wenn Sie ein Mandanten-Passwort (pro Jahr, nicht das Anmeldepasswort) fiir die FIBU
verwenden, dieses aber nicht eintragen, werden Sie bei jedem Verbuchungsvorgang
danach gefragt.

Wenn Sie Uber die Fakturaverwaltung verfligen, muss zusatzlich der Referenzmandant
auf den neuen Mandanten konfiguriert werden

4.1.1 Einrichten des Referenzmandanten fiir die Fakturaverwaltung

Um den Referenzmandanten der Fakturaverwaltung einzurichten, muss zuerst der FIBU-
Mandant

eingerichtet werden.

» Schliessen Sie alle Plancal Programme

» Offnen Sie die Mandantenverwaltung. Beim Login-Dialog muss der Benutzer
ADMINISTRATOR gewadhlt )
werden, da nur dieser das Recht hat, Anderungen an den Mandanten-Daten
vorzunehmen

> Wahlen Sie in der Auswahlliste in der Symbolleiste den gewiinschten Mandanten
Wahlen Sie im Menl BEARBEITEN den Punkt MANDANTEN-INFO oder klicken Sie auf das
BAUM-SYMBOL in der Symbolleiste. Das Fenster MANDANTEN-INFORMATION wird
angezeigt.

» Im Bereich Fakturaverwaltung doppelklicken Sie den Eintrag KONFIGURIEREN.
Das Fenster FAKTURAVERWALTUNG KONFIGURIEREN wird angezeigt.

Trimble International (Schweiz), Seestrasse 35a; CH-8820 16. Dezember 2022
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? Mandanten-Information (Trimble Schweiz)

Keine Informationen
Elm Auftragsverwaltung
----- Datenbank
[3--@ Yerzeichnisze
|:-]|:[2| Fakturaverwaltung

M Konfigurieren...
----- E] Kenfiguriert am
----- Datenbank
-8 Debitoren
= Fibu/Debi/Kredi

..... 01.01.2020-31.12.2020
..... 01.01.2021-31.12.2021
..... 01.01.2022-31.12.2022

..... 01.01.2023-31.12.2023

» Sollen die Rechnungen, die verarbeitet werden, nicht nur in die Debitorenbuchhaltung,
sondern auch in CHECK gebucht werden, aktivieren Sie bei Interface anstelle der
Debitoren-Schnittstelle im Konfigurationsfenster die Check-Schnittstelle

Hinweis:
Wird die Check-Schnittstelle aktiviert, ist automatisch auch die Debitorenschnittstelle
(Plancal Debi) eingeschaltet. Diese muss nicht mehr speziell definiert werden.

— Debitareninterface -

Interface: |pjancal CHECK =|  Kanfigurisrsn... ]

K.onfiguration:
Flancal Debi

» Klicken Sie auf die Schaltflache KONFIGURIEREN, um den Referenzmandanten flr die
Fakturaverwaltung festzulegen

B9 Konfiguration Plancal Check >

- - Trimble Schweiz

Beferenzmandant: | Trimble International [Schweiz] [:L]

Trimble International [Schweiz] (2020
Trimble International [Schweiz] [20:21
i i | [1.44

B elegnummernkreis:
Baziz PE. Hummern:

Basziz OP Mummern:

Igrbeitsart: | 1000 —Hlﬁechnungen

| 0k I.&bbrechen] Hilfe

Trimble International (Schweiz), Seestrasse 35a; CH-8820 16. Dezember 2022

Wadenswil Seite 19 von 76
Tel. +41 44 727 44 44 / mep.trimble.ch




" . . . . o
R Kundeninformation - Anleitung Jahresendhilfe T bl
‘,.‘.""; Version 23/1.5 (16.12.2022) rimpie.

Wadhlen Sie bei Referenzmandaten den neu angelegten Mandanten des Jahres 2023 aus.
Der Referenzmandant ist die Grundlage fir die Steuerschliissel und
Zahlungsbedingungen in der Fakturaverwaltung und im Plancal Snap.

Wahlen Sie zusatzlich die Arbeitsart, welche die Rechnungsbuchungen aufnehmen soll.
» Durch das Aktivieren der Checkbox BUCHUNGSDATUM BESCHRANKT lassen sich nur
Rechnungen in die Debitorenverwaltung buchen, die das Datum des gewahlten

Referenzmandanten (z. B. Jahr 2023) enthalten. Dies ist eine Individuelle Einstellung
und kann nach Ihrem Standard gewahlt oder weggelassen werden.

B3 Konfiguration Plancal Check X

- - Trimble Schweiz

Referenzmandant: |Trimble International (Schweiz) (¢ L‘

[~ Buchungsdatum beschranke

Belegnummernkreis: |Allgemein L‘

Basis PK Nummern: | ‘i,l
Basis OP Nummern: |

n : . _‘l
.Q.lbeltsalt.l 1°000 i Rechnungen
Ok | Abbrechen |  Hife

» Der BELEGNUMMERNKREIS, die Basis PK Nummern, die Basis OP Nummern und die
Arbeitsart werden vom Vorjahr Gilbernommen und kénnen flir das Jahr 2023 angepasst
werden

Falls flr die Debitoren ein eigener BELEGNUMMERNKREIS vorhanden ist, kann dieser hier
ausgewahlt werden.
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5 Sage50 / Infoniqa Lohnbuchhaltung

5.1 Auszahlung 13. Monatsléhne
511 Automatische Auszahlung des kumulierten 13. Monatslohns

Der Sage50 Extra Lohn verfiigt Gber die automatische Lohnart 20400 13. Monatslohn
(Dezember).

Diese wird in der Dezemberlohnabrechnung fliir Monatsléhner automatisch ausgefiihrt und in
die aktuelle Lohnabrechnung libertragen (Berechnung).

Die Basis flir deren Berechnung bietet die Lohnart 91800 13. Monatslohnbasis.

Wenn Sie den 13. Monatslohn normal mit dem Dezemberlohn auszahlen mdéchten, missen
Sie nichts speziell unternehmen. Der automatisch vorgeschlagene Betrag ist zwingend zu
prifen. Sollte der Betrag nicht stimmen oder sonst anders gewollt sein, nehmen Sie die
Lohnart in die Vorerfassung und geben den gewinschten Betrag manuell ein.

5.1.2 Separate Auszahlung des 13. Monatslohns

Wenn Sie den 13. Monatslohn bereits vor dem Dezemberlohnlauf auszahlen méchten,
empfehlen wir Ihnen einen individuellen Lohnlauf zu erstellen.

Dazu gehen Sie Uber ,Bearbeiten/Lohnerstellung/13. Monatslohn™ und fligen die Lohnart
20400 13. Monatslohn (Dezember) in die Vorerfassung ein.

Da ein separat ausbezahlter 13. Monatslohn meist vor der Dezemberabrechnung
verrechnet wird, weiss die Basislohnart 91800 natiirlich noch nichts vom 13.
Anteil vom Dezember.

Daher muss hier der auszuzahlende 13. Monatslohn manuell iibersteuert werden!

Der Text der Lohnart kann hier ebenfalls individuell (berschrieben werden. Es empfiehlt sich
die Lohnart im Lohnartenstamm umzubenennen, da sonst bei allen Mitarbeitern der Text
(Lohnart) angepasst werden muss. Nun kdnnen Sie wie Ublich das ISO 20022 (DTA) bzw.
den Verglitungsauftrag fir diesen 13. Monatslohnlauf erstellen und die Gehalter Gberweisen.

Wichtig:
Ein separater Lohnlauf muss wie jeder normale Lohnlauf unbedingt in die Buchhaltung und
die Jahresdatei verbucht werden!
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5.2 Auswertungen am Jahresende

Folgende Auswertungen missen gemass der Programmabnahme durch die Suva
ausgedruckt und aufbewahrt werden:
e AHV-Lohnbescheinigung

e SUVA-Jahresabrechnung

e AHV-freie Lohnsummen (zur AHV-Lohnbescheinigung)

e Kinderzulagen- bzw. FAK-Abrechnung

e Lohnkonto (Persoénliche Jahreskonten mit Firmentotal)

e Lohnausweis (Achtung Neuerung per 1.1.2016 - FABI, siehe Folgeseite)
e Weitere Abrechnungen (BVG, KTG, UVGZ)

e Ubrige, individuell zu erstellende Listen

Folgende Listen werden zusatzlich als Grundlage fir die SUVA-Revision bendtigt und
mussen bei jeder Lohnabrechnung erstellt werden:

e Lohnarten-Rekapitulation bzw. Lohnjournal Rekap

e Lohnabrechnung

e Ubrige, individuell zu erstellende Liste

Hinweis:

Sémtliche Lohnaufzeichnungen sowie die zu deren Revision dienenden
Buchhaltungsunterlagen und weitere Belege sind liickenlos wahrend mindestens flinf Jahren
aufzubewahren. Fiir buchfiihrungspflichtige Betriebe (Art. 957 OR) gilt die zehnjéhrige
Aufbewahrungspflicht gemdéss Art. 962 OR
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5.3 Lohnausweis
5.3.1 Auswertungen drucken und ablegen

Bevor Sie Jahresauswertungen drucken, achten Sie darauf, dass Sie mit dem
Mitarbeiterfilter auf LOHNAUSWEIS 2022 stehen. (Siehe Bild unten).

Nun drucken Sie im Sage50 Extra Lohn die Jahresendauswertungen unter dem Menu
AUSWERTUNGEN / JAHRESVERARBEITUNG und speichern Sie diese wie von den
Monatsauswertungen gewohnt in der

Dokumentenablage ab.

Infoniga OME 50 Lohn - Trimble Schweiz [2022] - Personalstamm, (121 - Furrer Claudia) [Schreibgeschiitz

Datei Bearbeiten Ansicht Auswertungen Extras Fenster 7

u_.LEEHﬂ A TEY S 2@?|LJL§]».»Q'L§
Hq 4 b bl| |J__’_ _a_P|I51E Lohnausweis 2022 ?@ ﬁh

:;{. Personaltabelle (12 Mitarbeite iE“_EI_”__?_I A, Personalstam

i [0 o —_——
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Verwenden Sie die Auswertungen im oberen Bereich der Auswahl, diese erscheinen im
gewohnten Querformat.

—

Jahresverarbeitung 4 Lohnkonto

Fibu / Bebu > Lohnkonto (Rekap)

Pohnk e N Lohnkonto komprimiert

4 Sichbrere > Lohnkonto komprimiert mit Vorjahresvergleich
‘ Lohnkonto komp. (Rekap)
Statistik 4 P -
| Lohnkonto komp. (Rekap) mit Vorjahresvergleich
k2 Dokumentenablage Lohnblatt

T

*. Berichtsmanager...
Listenabgleich

nalstamm

nal-Schnellerfassung

Lohnklassenliste

Ausgleichskassen-Abrechnung
FAK-Abrechnung
Ausbezahlte Kinderzulagen

AHV-Lohnbescheinigung
AHV-freie Lohnbescheinigung
UVG-Abrechnung
UVGZ-Abrechnung

Lohnstamm
BVG-Abrechnung
Stammblatt Pensionskassen-Abrechnung
Lohnartenliste Krankenkassen-Abrechnung

KTG-Abrechnung

Quellensteuer-Abrechnung (Rekap)

Stunden- und Ferienkontrolle

Arbeitgeberbescheinigung ALV

FAK-Abrechnung (Swissdec-PDF)
AHV-Lohnbescheinigung (Swissdec-PDF)
UVG-Abrechnung (Swissdec-PDF)
Personalstamm UVGZ-Abrechnung (Swissdec-PDF)
KTG-Abrechnung (Swissdec-PDF)

Lohnausweis mit Barcode (Swissdec-PDF)

Stammblatt
Personalinfoblatt

Wadhlen Sie die Auswertungen, welche mit (Swissdec PDF) gekennzeichnet sind. Wird das
Swissdec Zertifikat verlangt, muss das zu erstellende Swissdec PDF zusatzlich zur
Speicherung in der Dokumentenablage als PDF zwischengespeichert werden und erscheint
dann im Hochformat.

Trimble International (Schweiz), Seestrasse 35a; CH-8820 16. Dezember 2022
Wadenswil Seite 24 von 76
Tel. +41 44 727 44 44 / mep.trimble.ch




> . . . . u
() Kundeninformation - Anleitung Jahresendhilfe bl
e Version 23/1.5 (16.12.2022) |I"Im e

5.3.2 Uberpriifung Zuweisung Lohnarten zu Lohnausweis/Pflichtigkeiten

Bitte beachten Sie, dass immer der Aussteller der Steuer- und Lohndokumente fur die
korrekte Ausfiihrung und Ausweisung in den entsprechenden Vorgaben verantwortlich ist.
Kontaktieren Sie bei Unsicherheiten diesbeziiglich ihren Buchhalter/Treuhander. Die Firma
Trimble gilt in diesen Fallen nicht als Berater oder verbindlicher Ansprechpartner.

Vorbereitend fiir die Uberpriifung der Lohnarten zu Pflichtigkeiten / Lohnausweis:

5.3.3 Kontrolle Pflichtigkeiten und Zuweisung Lohnausweis

Ausdruck der Lohnartenliste erstellen:

> Uber Auswertungen / Lohnartenstamm / Lohnartenliste

55 Sage 30 Lohnbuchhaltung - Trimble [2020] - Personaltabelle (7 Mitarbeiter)

Datei  Bearbeiten Ansicht | Auswertungen IExtras Fenster 7

EEBBd = hEYRE

XL
(i

Lehnartenstamm Lohnartenblatt

Lohnerstellung

> Wahlen Sie unter Listenauswahl Eigene Listen / Sprache ELM aus
.7y Drucken - Lohnartenliste |EI@

Selektion | Standard l Zusatztext I

Von Schitissel 10000
Bis Schliissel 80000

Listenauswahl Eigene Listen / S prache Definition
TeLm ~] Liste...

Deutsch ~ Werwaltung ...

» Klick auf START
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Trimble.

» Uberpriifung der Eintrdge (zB. iber die verwendeten Lohnarten geméss Rekap)

in der LOHNARTENLISTE

Lohnartenliste Trimble Switzerland GmbH
von Schlissel: 10000 bis Schlussel: 80000 27.10.2021, 17:36
Lohnart Pflichtigkeiten Fibu Zuweisungen BVG
> o > = X K3 x £ @ |©
g 3 : 2|3|8|E|¥ ¢ |3 (2] = (S
i 2 s 2 | 2|2 § |
= = 5 B S | 2|68 = |3
3 3 E g |° 3 2
7] -] @ N
L3 8 ‘E 2 E :g
[+7] L - 5 3
>
10000 |Monatsiohn X X|X|X[X|X]|X]|X]|X]|5200 |2229 |1 BS | X| 13
X |10010 |Nettolohnausgieich X XIX|X[X|X|X]X]|X 1 BS X
10100 |Lohnkorrektur in Stunden X X|IX|X[X|X]|X]X]|X]|5200 |2229 |1 BS X
10110 |Lohnkdrzung Absenz XIXIX[X[X]|X]|X]|X]X]|X]|2229 |5200
10115 |Lohnkirzung Unfall XIX|X[X|[X]|X]|X]|X]X]|X]|2229 |5200
10120 |Lohnkirzung Krankheit XIX|X[X[X]|X[X]|X]|X]|X]2229 5200 |1
Wichtig:

Ist die Pflichtigkeit und die Zuweisung zum Lohnausweis korrekt hinterlegt?
Bei Unsicherheiten, kontaktieren Sie ihren Buchhalter oder Treuhédnder.

» Uberpriifen Sie die Zuweisung der Lohnart zum Lohnausweis

5.3.4 Korrektur Lohnartenstamm

Uber Jahresverarbeitung / Lohnartenstamm aufrufen

» Kontrolle und eventuelle Korrektur der Lohnarten 10000-80000.
z.B. Schliissel 10000 MONATSLOHN im Register LOHNAUSWEIS Kontrolle ist, 1. LOHN /

RENTE markiert?

Schiissel Kiiezel

Beaeichrung

Foemel

Fider Ale Lohnasten v [ inskiive Lobnaten
Bezeichnung ~

Ferien 30 Tage GAV 3
Ferientage
Anzahl Tage bei Ein- und Austrt

12

Netiolohnausgleich
Lohnkorrelur in Stunden
Lohnkirzung Absenz
Lohnkrzung Unfall
Lohnkirzung Krankheit
Lohnkirzung EO

undezahite Ferien

Pro rata Kirzung neuer Lohn
Lohnkorrekdur in Tagen
Auszahlung Ferentage (0. Austitt)
Auszahlung Ferienstd. (. Austri
Pro rata Zahlung alter Lohn

R~

-
s} ol®@= Il f (10000 - ._,‘(-]@I

Stewsrury 9 \ Bevechrung \ n,;:«,\ Beschesbung L

| S | ovamirgen|

® 1. Lobn / Rente

O 21 Verpliegurs / Untedkunit
O 22 Privatartel Geschatswagen

O 23Andere

O 3 Urvegeimsssios Leistungen

O 4 Kaptaleistungen

5. Betebgungirechis g Bediatt

O 6 Vermahunguatsentschsdgungen
O 7. Andere Leishngen

(O 9 Betrags AHV/V/EO/ALV/NBUY
O 101 Benl Vorsorge: cedertl Beds

O 102 Berufl Vorsoege: Enkand

O 12 Quelenzteueabug

CJF - Unentgeiche Befcdernung zwischen Woher und Adbetsort
(16 - Kantnenvespiagung / Lunch Chacks

(O 131.1 EX Speser: Rewe, Verpll, Ubemachtung
O1312€# Spesen: Ubeige
1321 Pauschalspesen: Reprasentation
(1322 Pauschalipesen: Auto
O 1323 Pauschaispasent Ubege
O 133 Betiage an Wetestidung
115 Bemedungen
Deutsch
Francosech
Itabensach

Reserve

] Lohnant ist keiner Lohnauswess Zifer 2ugevassen

ALV-Entsch. KASSW (ML) Weceoo
Karenzzet KASW (ML)
e
Tagesiohn
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5.4 ELM - Lohndaten elektronisch tGibermitteln

Die Elektronische Lohnmeldung (ELM) wird verwendet, um die lohnrelevanten
Jahresauswertungen

elektronisch an die Versicherungen und andere Amter zu (ibermitteln.

Allerdings verwenden noch nicht alle Versicherungen diesen einheitlichen Standard.

5.4.1 Vorbereitung Firmenstamm:

Stellen Sie sicher, dass unter dem Firmenstamm die notwendigen Angaben erfasst sind.
Register Firma:

.- Firmenstamm '
Individual-T abellzn ] Fak-Tabellen ] BWG-Tabellen l GS5T-Tabellen l S batistik. ] Lohnausweis l Dokurnente ] Kalender ]
Firma Arbeitzplatz Konstanten l Feserve Lohnoodes Zuzatzielder ] Lohnblattbemerkung

| Mame |Trimble|ntemational [Schweiz] |
Strasse !Seestrasse Sa | Paostfach | |
Lz [CH [8810 [Horgen [=2H ] Telefon | |
UID-EFS J CHE-939.935.936 "UID-EHF!A | CH-899.9,999,993-2 |
Lohnverantwortlich [Lobnausweis) Stellvettret-ung.-"Treuhandb'u'ro
MName IFuner | [0 Mame
Yornarne ! Claudia | Zusatz
Telefan-Mr. |D44 T27 44 44 | Shrasze Postfach
EMal  [info@timble.ch || Ledspzeon [

Achten Sie darauf, dass im Register FIRMA insbesondere folgende Felder komplett und
korrekt abgefillt sind.

> UID-BFS

» UID-EHRA

» Alle Felder des Bereichs LOHNVERANTWORTLICH (LOHNAUSWEIS), z.B. E-Mail der
Lohnverantwortlichen

Im Register ARBEITSPLATZ muss mindestens ein Arbeitsplatz mit folgenden zwingenden
Angaben erfasst und bei den Mitarbeitern im Register PERS-INFO hinterlegt sein.

. Firmenstamm o[-
Individual-T abellen F&k-T abellen l BWG-Tabellen ] GST-Tabellen l Statishik: ] Lohnausweiz ] Dokurnente l Kalender l
Firma Arbeitsplatz F.onstanten ] Feserve Lohncodes ] Zuzatzielder ] Lohnblattbermerkung ]

Adiesze | Pl

rbeitzstatte zeichnung

| GemeindeM

» Bur-Nr. (12345677 flr nicht Statistik pflichtige Unternehmen)

» Arbeitsplatz Bezeichnungen inkl. Arbeitsort mit PLZ und Ortsbezeichnung
(mittels Doppelklick wahlen, damit Gemeindenummer gezogen wird)

» Anzahl Std. und Lektionen pro Woche (Lektionen muss eine ganze Zahl sein)

Das Register STATISTIK ist nur fir Statistik pflichtige Firmen relevant!
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5.4.2 Vorbereitung Versicherungsstamm

Ebenfalls missen samtliche Angaben der Versicherungen im Versicherungsstamm erfasst
sein, inkl. die jeweiligen Versicherer-, Kunden- und Vertrags-Nummern. Siehe Beispiel
unten.

Auf folgendem Link sind alle an ELM teilnehmenden Versicherungen mit deren
Versicherungsnummer aufgefihrt.

https://www.swissdec.ch/fileadmin/user upload/Empfaengerliste.pdf

7 Versicherungsstamm =N e
AHYV 1 Ui ]uvaz1 BVG 1 KT ] FaK ]suvﬂ FK 1 KK ] 05T |
Adresse
Name | Spida AHv-Ausgleichskasse |
Strasse | Berstasse 14 |
Adress-Zusatz ‘ |
LfPLzZfOrtjt. ICH | s0aa [ [ zurich |=RE
Kontaktperson bef Ausgleichskasse
Hame [ vemame ]
E-Mail Telefon
AHV-Mitgliedsnummer | 24351.00 |
Nr. der AHV-Ausgleichskasse m |

Wichtig:

Die Nummern der Versicherungen sind nicht mehr nur 3-stellig sondern neu meist 6-stellig
wie oben. Bei mehreren FAK Kantonen sind all diese mit den nétigen Angaben auszufiillen.
Die Unfall-Versicherung ist je nach Versicherungslésung im Register SUVA, UVG oder evtl.

auch in beiden Registern zu fiihren. BVG Meldungen kénnen mit der aktuellen Schnittstelle

noch nicht Gbermittelt werden.
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rsonalstamm

Trimble.

» Im Register PERSONALIEN miissen das Geburtsdatum, der Wohnort und die Nationalitat

(zweistelliger ISO-Code muss beim Land hinterlegt sein) erfasst sein

A2, Personalstamm, (121 - Furrer Claudia)

Fe-snnalien] Persdnfo | Sl | ResFelder | Lobnoodes | 05T | puseabiung | kinder | Austiciung | A | Prarung | stetisic | Motien | Lo

Pes-Ni. ID | Arieds Tis! [
121 E ‘ Frau - (21 Sosisbversichenmngsry | 75506008014 60
Kiizel Hame: [ Fures |

Vomane [Clauda

| | Bebunsdan 081380 - |

E] |

Wohnadresse | Zuchadeste |

Shasse

Zeugris erstellen

Seestrasse 279
Zussz Wohnkanion Telefon 1 Telefon2
Cond FLZ__ O Gemeinden. Hatel E:Mai Fiivat
3342 || Oberisden =l e
Lebenspatner

Zivilstand giiltig ab

[ioia: Vo B Hame 1]
Cad 2 ratmaan K P
Konfession kentessionslos ~ [ Alleinerziehend Geb Datum (01011900 [lv | [ Abeistati

T4 X abl 22 H

Bezeichnung |

|50-Code

IEH SWITZERLEND vl

Deutschiand

ttalien

Frankreich

USA

Staatzangehirigkeit unbekannt

Keine Staatsangehorigkeit

£

Bezeichnung |

DE
T
FR
us
11
22

» Im Register PERS.-INFO muss der Arbeitsplatz hinterlegt sein

&3, Personalstamm, (121 - Furrer Claudia)

Personalien IPE“-'lnf"l Saldr ! Fies-Felder | Lohncodes i ast ! Auszahlung ! Kinder ! Aushildung ! R I Flanung i Statistik. I Hotizen i L

Funktion

Eintritt/Avshritt

Fiihrungsfunktion
[ E

Bereich / Abteillung

Arbeitsplatz

Arbeitsplatz

:
s ]

|Heizung ‘“.

Eintitt _j st | Dauer | ~
1 tomze -] -|1Eiam
2| & 5l
i 2 |
4] = | ¥
| bis | Land PLZ | Gemeinde | Kt | GemHMr | Shasse urMr

|
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> Im Register RES-FELDER sollte der jahrliche Ferienanspruch in Tagen (ohne
Kommastellen),

und sowie die vertr. wochentliche Arbeitszeit erfasst werden

,_L;.E Personalstamm, -(121 - Furrer CFaudi&]

Perzanalien ] Perz.-lnfa ‘ Sals | Res.-Felder § | ohncodes I Q5T ‘ Auzzahlung \ Kinder]
MHum Bez Mum wert .
l1 :-Autn-.-’-‘«bstellplatz I
2 : kietwverbiligung [Maturallziztung)
- 3 :MiPrah:'un
4 | jHhil. Ferienanspruch (100%) 210,00
h | wertr. wiochentliche Arbeitszeit 42.00

> Im Register LOHNCODES miissen im unteren Bereich die Pflichtigkeiten der
Versicherungen

vor der ersten Lohnabrechnung korrekt erfasst sein

Fak-Farton [ AHVAALY | UNWG | UVGEZ | BYG | KTG FAK-Kanton AHYAALY | VG | UVGZ | BVG | KTG
FAK.-F.anton Yon Datum Biz Datum AHY ALV “on Daturn Bis Datum

1 |2H | M.Oo20e - - 1 | - pflichtig - oozmE - -
2 - - - 2 - - =
3 - - - 3 - - -
4 - - - 4 &2 - -
3 - - - 5 - - -
[ - - - 5 &2 - -

FdCHmnion - BMNVOLY  ENVS | OWVGZ 1 VG | KTD FAKKanton | AHVAALY | UVG | UVGZ | BYG  KTG

:- ] IJ:'.".'.-u 1 ':fm |..';M'J.|| ] E-.E?du'-u ] "=_'_'1'A I kTG PG kTG Won D atum Biz Datumn

| V) AlphchgmeNaL = | DREIL2NE - > @ 101 < 1-KTG Tversi ~ | 01012006 - -
2 = : | 5] 2 - - - -
3 - = = 3 - - - =
4 ' = =i 4 - = Z B
] z # =0 5 - - - -
E . - -0 B . . - .

Hinweis:
Im Register UVG wird beim SUVA ein Haken gesetzt. Es ist nur bei den Mitarbeitern
relevant, die bei der SUVA versichert sind.
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5.4.4 Durchfiihrung

Vor dem Ausfiihren von ELM missen zuerst alle Lohnabrechnungen in die Jahresdatei
verbucht
worden sein.

> Unter EXTRAS/AUSFUHREN/ ELEKTRONISCHE LOHNMELDUNG (ELM VERSION 4.X)...
wird das Fenster EINHEITLICHES LOHNMELDEVERFAHREN (ELM) gedffnet

> Unter Register Definitionen missen zuerst das Person-Zertifikat und das Client-Zertifikat
geladen werden

> Mit OK holen Sie den Pfad des Zertifikats in die Definitionszeile.
Fir die Client-Zertifikatseite gehen Sie gleich vor.

Windows-Sicherheit b4
Select service certificate
Service certificate

Distributor

0
|

posssaned  Aussteller: Swissdec Transmitter Certificate
Authority

Giiltig ab: 09.11.2006 bis 04.11.2026

Zertifikateigenschaften anzeigen

| OK | Abbrechen

» Danach Uber die Schaltflache VERBINDUNGSTEST die Schnittstelle testen

5| Einheitliches Lohnmeldeverfahren(ELM) - o x
Ersislen Verwalten Defintionen
Distrbuter URL [ttps /#cistributor swissdec lary D 30514 TEST Server
[Pereon Zariicat |C-CH, O=Swissdec, CH=Distrbutor [ ]
Client-Zerfilcat C=CH, L-Root D4, O=Sage Schweiz AG. CN=Sage 50 Extra Lohn, OID.0.9,2342.19200300.100.1.1=4
[ Offine-Betrish
[ Proxy-Server Host:Port Benutzemame Passwort
e ]
i Deutsch ]
Prad fir PDFs [sage [ Lohnausweis Adresse auf iinker Sete
[ Expertenmodus (Fir Support und Wartung)
[ Nach dem Versenden (PIV) sofort Status abholen Intervall / Minuten |0
Instalationsprifung | Zertfkat instalieren ELM Webpage aufnden |

Operand ~9999.90)
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Im Register ERSTELLEN kdnnen Uber JAHRESMELDUNG die einzelnen, zu Ubertragenden
Versicherungen

angewahlt werden. AHV und FAK werden zusammen berechnet. Uber die Schaltflache
BERECHNEN werden die Daten aufbereitet. Zur Kontrolle kann Uber die Schaltflache PDF-
ERSTELLEN ein PDF ausgewertet werden.

Die Summen missten mit den entsprechenden Lohnarten der Auswertung Lohnkonto Rekap
Ubereinstimmen. Danach kénnen die Daten Uber den Button UBERMITTELN (PIV) Ubermittelt
werden.

5l Einheitliches Lohnmeldeverfahren(ELM) - o X
Erstclen Verwaken Defintionen

AHV Andeningen  Jahresmeldung QST BVG

& aHv FAK KTG uvG O wvez

Lohnauswei is/Rertenbesch. [ Lohnstrukturerhebung Aprechnungsjahr (2018 3
Bemerkung |

Bezeichrung [ | O Testmeldung OfflineBetrieh
Berechnen Speichein universchilsel PdiErtelen | Obemniteln (PIV)

| Status Tab. PersNr.  ELM  Name Eintrit Austritt Message
e [M]] ! (O] \ | 1

Im Register VERWALTEN sollten die Daten nun sichtbar sein. Gehen Sie wie folgt vor:

» Mit Rechtsklick kann auf dem obersten Eintrag die QUITTUNG angewahlt werden

» Wurde die Quittung verlangt, wird unten der nachste Pfeil SENDEN griin

» Daraufhin kann ein Link getffnet werden, bei welchem die Freigabe bei der Versicherung
erfolgt

Esstelen Verwaten | Defirdionen | Parameter |

Ersatzmeldung\ Drucken (PDF) |
alle Protokolle

L | i}
: Senden >Dumunu :
| Bitte Quittung
‘abholen!

[E Pz s Do LS 350 smo e CHTE0EID COMVOO_T sl %
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5.5 Neues Lohnjahr eréffnen
5.5.1 Folgejahr eréffnen

Um den Jahresibertrag Sage Lohn durchzufiihren gehen Sie wie folgt vor:
» Im Menl unter EXTRAS -> AUSFUHREN den Jahresabschluss auswahlen

> Dabei 6ffnet sich der Assistent, der Sie durch die wesentlichen Schritte des
Jahresabschlusses fihrt:

» (Schritt 1 von 6)

Schritt 1 von & X
Dieser Assistert hifft lhnen dabei, alle nétigen Schritte zum Jahresabschluss
durchzuflhren und ein neues Abrechnungsiahr zu endffnen.

Kicken Sie auf Weiter', um fortzufahren.

> Auf WEITER klicken

> (Schritt 2 von 6) Archivierung
Der aktuelle Mandant wird archiviert.

Schritt 2 ven 6 x
Archivierung

Komplette Jahresverarbeitung zusatzlich archiviersn...

Wom Assistenten wird automatisch ein Jahresend-Archiv erstelt. Wenn Sie méchten, kénnen Sie im unten
stehenden Feld eine andere Bezeichnung als die vorgegebene verwenden. Uberschreiben Sie hierzu den Text im
Feld.

EE

< Zuriick Abirechen

Die Bezeichnung kann, falls gewiinscht, geandert werden.
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> Auf WEITER klicken
» (Schritt 3 von 6) Mandanten

Schritt 3 von & X

Mandanten
Auswahl des neuen Mandantenverzeichnisses.

Fiir das neue Abrechnungsjahr wird ein neuer Mandant im Standard-Mandantenverzeichnis erstelit. Das.
Verzeichnis und den Mandantennamen kénnen Sie nach Wunsch im unten stehenden Feld andem.

Axtueller Mandant
\ProgramData'\Sage \Data \Lohn'\ Trimble 221 ‘

Folgejahr-Mandart

[c:\ProgramData'\Sage \Data\Lohn '\ Trmble 23 |

< Zurick Abbrechen

Hinweis:
Der Name des Mandanten darf keine Umlaute oder sonstige Sonderzeichen enthalten.

» Auf WEITER klicken. Der neue Mandant wird im Mandantenverzeichnis erstellt.

» (Schritt 4 von 6) Daten und FIBU-Verknlpfung

Hier kénnen Sie die Daten fir die erste neue Lohnabrechnung eingeben. Die
Schnittstelle zum Fibu Mandant kann hier hinterlegt werden wenn dieser bereits eréffnet
wurde. Ansonsten kann die Fibuwahl spdter unter EXTRAS/ DEFINITIONEN/ FIBUWAHL
hinterlegt werden.

Schritt 4 von 6 X

Daten und Fibu-Verkniipfung
Angaben fir das neue Lohnverarbetungs-Jafr,

Daten fir die 1. Abrechnung im neuen Jahr

Abrechnungs-Datum: 3012023 [3]  VauaDatum: 301203 3
Fibu Datum: AD2AZB [ Unterschits-Datum Nnan [
Buchungs-Jahr: 2023

Fibu-Schnittstelle:
| irfoniaa ONE 50 Finanz |

Verbuchen Sie hre Fibu-/Bebu-Daten via ASCII-Schntstelle oder direkt dber eine OLE Schnititelle, ist es vt
nétig die Verbindung zu andem

[C:\ProgramData) Sage \DataRewe \Trimble 2023

|Passwor e | rommemiceis Lohn <

< Zunick Abbrechen

Sollte der FIBU Mandant passwortgeschiitzt sein, kann das Passwort hinterlegt werden,
damit beim Einloggen im Lohnmandanten die Passwortabfrage nicht erscheint. Weiter
muss ein Nummernkreis gewahlt werden, in welchen die Lohnbuchungen gebucht
werden sollen.

> Auf WEITER klicken
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> (Schritt 5 von 6) Mitarbeiterselektion
Schritt 5von & *
Mitarbeiterselektion

Auswahl der ausgetretenen Mitarbeiter...

Sie haben die Maglichkeit, einzelne oder alle ausgetretenen Mitarbeiter zu archivieren oder zu lgschen...

Loschen Archivieren Pers. Ni. Name Austrittsda

< >
[C] Alle zum Léschen markieren / demarkieren

|. Alle zum Archivieren markieren /demarkieren I
[ Lehncode Histary nicht (ibemehmen
[[] Guellensteuer History nicht Gbemehmen

< Zunick Abbrechen

> Mit dem Hakchen ALLE zuM ARCHIVIEREN MARKIEREN / DEMARKIEREN werden
ausgetretene Mitarbeiter archiviert und ziehen so keine Lizenz mehr

» Auf WEITER klicken
> (Schritt 6 von 6) Abschluss

Schritt 6 von 6 > Schiittbvon 6 X
Abschluss Abschluss
Fertig stellen und Protokolle drucken. Fertig stellen und Protokolle drucken...

Bei Verarbeitung des Jahresabschlusses wird ein Protokoll erstelt.

Bei Verabeitung des Jahresabschiusses wind ein Protokoll erstelit
Dieses Protokoll kann anschiiessend aufgensfen und ausgedruckt werden

Dieses Protokoll kann anschliessend aufgenfen und ausgednickt werden.

verabeiten 2 verarbetten...
fx] Archiv erstelien ] Archiv erstellen
{«] Neuer Mandant anlegen

] Neuer Mandant anlegen

1] Neues Abrechnungsjahr Cbemehmen

[ Ausgetretene Mtabetter I3schen, bzw. archivieren
Erstelte Datei: Archiv202ZWLA
in Cndner

f] Neues Abrechnungsiahr dbemehmen
Ausgetretene Miarbeter loschen. bzw . archivieren

In Verzeichnis: C:\ProgramData'\Sage'\Data\Lohn\Timble22\Archiv\2022\02"Archiv2022 WLA

Das Erstellen des Archivs (Archiv2022) wurde erfolgreich verarbettet |
Das Buchhaltungsiahr wurde auf 2023 und das Abrechnungsdatum auf 31.01.2023 gesetat

0 Mitarbeiter geldscht
10 Mitarbeter archiviert
Protokoll
<Zunick || Fertigsiellen | | Abbrechen Zixtick Veier

» Auf FERTIGSTELLEN klicken und wenn gewtinscht, Protokoll drucken. Danach kann der
Assistent mit SCHLIESSEN beendet werden und das neue Lohnjahr 6ffnet sich.
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5.5.2 Fibuwahl

Falls der Lohn jeweils in Sage50 Rechnungswesen verbucht werden soll und das Folgejahr

der FIBU noch nicht beim Jahreswechsel hinterlegt werden konnte, muss der neue Mandant
nachtraglich hinterlegt werden.

» Im Menlpunkt EXTRAS / DEFINITION wird die FIBUWAHL gedffnet
Definition Fibuwahl >

Schnittstele Infoniga OME 50 Finanz i

M andant | C:%ProgramD atahS agehD atahRewehTrimble2023 |

Fazzwort Mummernkreis | Lahn ~ I
e

Der Pfad vom neuen Mandant 2023 und ebenfalls der Nummernkreis flir Lohnbuchungen
muss hier hinterlegt werden.

Standardpfad bei Netzwerkumgebungen (Client/Server):
\\Servername\Sage50Data\Rewe\Mandant23

Standardpfad bei Einzelplatz:
C:\ProgramData\Sage\Data\Rewe\Mandant23

5.5.3 Versicherungskonstanten im Firmenstamm anpassen

Sobald das neue Jahr 2023 eréffnet wurde, kénnen / miissen verschiedene Anderungen
vorgenommen werden, die fir die nachfolgenden Lohnabrechnungen gtiltig sind.

» Offnen Sie unter BEARBEITEN/STAMMDATEN/FIRMENSTAMM das Register KONSTANTEN und
passen Sie die Versicherungssatze an, welche sich zum Vorjahr verandert haben

> ALV2 Hochstlohn 148'200.00
Hinweis:

Ab 01.01.2023 ist der ALV2 Abzug (Solidaritdtsabzug fiir L6hne lber 12'350 pro Monat)
nicht mehr abzuziehen.

Dafiir muss im Personalstamm unter Konstanten der ALV2 Betrag auf 148'200 angepasst
werden.

> BVG Freigrenze ab 01.01.2023
Hinweis:
Korrekte Zahlen missen im Firmenstamm unter BVG eingetragen werden, siehe unten
Printscreen von Firmenstamm.
> Lohnausweis Geschiaftswagen 0.9% nur in Version 2022 und 2023
Hinweis:

In der Version 2021 und élter wird im Lohnausweis die Bezeichnung fiir Benutzung von
einem Geschéftswagen immer noch mit "... (mind.) 0.8% pro Monat ..." angezeigt, obwoh!
0.9% gerechnet werden. Gerechnet wird jedoch richtig mit 0.9%.
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Bei Bedarf kann der Text im Lohnausweis manuell nach dem ausdrucken gedndert werden,
oder alternativ das Original-Lohnausweisformular vom Bundesamt herunterladen und
manuell ausfillen.

Mindestjahreslohn 22'050.00
minimaler koordinierter Lohn 3'675.00
Koordinationsabzug (Jahresbetrag) 25'725.00;
obere Limite des Jahreslohns 88'200.00
- Firmenstamm = ||-E
IndiduatTabelen | FAkTabellen BGTkeen || senie || tovewwes || Dskuee || koewkn |
Firma Atbeilsplatz Konstanten Reserve Lohnoodes Zusatzleider } Lohnblattbemerkung
BHV-Beitragsplicht
Arbeitnehmer | Arbeitgeber Bedinn der Beiagspllicht ab 01 0 des Jahrss, in dem das Eintritsalter snsicht wird 13
AHY in% 530 Rentenalter Mann B5 | Rentenalter Frau B4 Bis Jahigang 1 m
AV TinZ 110 ahieslohnabarenzungen
ALY 2in % 050 AHY Freigienze 18°800.00 ALY Hachstlohn 148200.00 ALY 2 Hochstiohn 1487200.00
NBLY 1.28 UWEG Hachstiohn 14820000 Reserve 1 14820000 FReserve 2 0.00
NELW BT B ~ 0.00 Reserve 3 0.00  Reserve 4 0.00 Reserve’5 .00
Rpsiied 000 Reserved 000 Reserve 7 000 Reserved To0
B e
05T Mebenerwerb % 0.00 Reserve 1 0.00  Yenwaltungskosten 0.00 FReserved 0.00
GST Grenzganger % 0.00 Sicherheitsabzug 1000 Reserve 2 000 Feserve3 0.00
Arzeigen / Mutisen: () UVGZ COKTG = LWGZ Cade: 1. Zeichen = Personergruppe, 2 Zeichen = Kategorie
BWG
Code ELM-Cod Beschreibung Eintr.Schw. | Koord.Bg Max, Lohn | Min. Lokn | AN AG EY
i nicht versichert 0.0000 10,0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000
1 ‘ersicherungslosung 1 I 22050.00 2572500 88200.00 FE7E.00 50.00 50.00 I
0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000
0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000
A nnnn LG A annn AR NN LR i
Hinweis:

Sollte sich eine der Versicherungsgesellschaften komplett geédndert haben, sind die
Angaben zu dieser unter BEARBEITEN/ STAMMDATEN /VERSICHERUNGSSTAMM /m
entsprechenden Register zu mutieren.

5.5.4 Anpassen der BVG Abziige und Lohne

Die BVG Satze in CHF und Lohnerhdhungen sind mitarbeiterspezifisch und werden unter
BEARBEITEN/STAMMDATEN/PERSONALSTAMM im Register SALAR hinterlegt.

«_% Perconalstainm, {121 - Furrer Claudia)

Perzonalien I Fers.Info Fies Felder \ Lohrcodes 1 G5T l Auszahlung I Einder ] Aushildung 1 R l Planun|

Grundlohn Zulagen Abzlige

| Grondiohn 100 | 3500  RepSpesen [ GO0 FK o
Anstellung % lw Autospesen | oag IBVG ] 175.00 I
Solk5td. phnt ano “erpfl Spesen ooo Krankenkasse ooo
Tages-Anzatz ,—EIEIEI ‘Wegyvergtung '—EIEIEI Krankentsggeld 17000
Std.-Anzatz ,7000 Funkt, Zuschlag ’7000 Rezemne ’7000
Reserve 1 0.00 Handy pau 0.00 G.-Fahrzeug ]—EIEIEI
Fezene 2 17000 Rezerve 2 ’7000 Abzug G.-FZ ’7000

Andere Saldo Std /Tage Saldo Franken

Gratifik ation '—‘U_UU‘ Feriensaldo l—ﬁa Ferien f—gﬁ
Familienzulage 0.00 Uberstd. Saldo 0.00 Borus I—DDD
Akonto 17000 Reserve 1 ’7000 Darlehenssaldo ’7000
PEHachzahlung 000 Feserie 2 000 Dal Ricke. [ om
Feserve 1 ’—UUU‘ Saldo MSE-Tage '7000 Feiertage ’7000
Reserve 2 0.00 Reserve 3 r—m Saldo 13 MLSL J‘—DDD‘-

Trimble International (Schweiz), Seestrasse 35a; CH-8820 16. Dezember 2022
Wadenswil Seite 37 von 76
Tel. +41 44 727 44 44 / mep.trimble.ch




> . . . . u
() Kundeninformation - Anleitung Jahresendhilfe bl
Vs> Version 23/1.5 (16.12.2022) |I"Im e

e

5.5.5 Quellensteuertarife laden

Seit 1.1.2021 werden von Sage die Tabellen der Quellensteuer nicht mehr im alten Format
zur Verfligung gestellt. Mit Umsetzung der QST-Harmonisierung werden diese bei
Lohnberechnungen im Hintergrund automatisch aktualisiert.

Alternativ kénnen Sie die QST-Abzlge (in % / in Franken) auch manuell eingeben, eine
Ubermittlung der QST-Abrechnung mittels ELM ist dann aber nicht mdglich!

5.5.6 Quellensteuer-Daten erfassen fiir Partner

Ab Januar 2019 muss flr Personen in Partnerschaft oder verheiratet zwingend die
Information zur Partnerschaft erfasst sein.

Siehe dazu folgenden Link:
https://www.swissdec.ch/fileadmin/user upload/Datenempfaenger/Infomittel/SSK Merkblat

t d.pdf

Dazu flllen Sie folgende Felder im Personalstamm aus:

3, Personalstamm, (4001 - Meier Fritz) =R
Notizen | Lobniauswes | Dokumente | Kalender |
Personakion | Pagio | Sas | Resfeder | Lomcoks | 051 | Amaoting | Kider | Aubideg | Bw | Pl | stemic
Pers-Ni 1D | Anede Titel |
4001 (0] | [Her v | I Sozialversicherungsni. | 756 E448 7554 43
Kiize) Hame [l |
VORSTAND || Vemame [Fiiz Gebutedatum [27031361 [0~
Wohnadresse | Zwstadesse |
Strasse
[Miiterstasse ]
Zusale Wehnkanton Telefon 1 Telefon2
L 1 ] [ | [
Land FLZ  On Gemeindzni, Natel £ Mail Privat
ENEN T = (401 [
L
Nationaltst Zstand giltig ah i
Deutschland B verhenatet v [motiso0 O MName | Meier
Land PLZ  Heimaton i Viname [Frieda
4 s L
I — Fl Nooodis  [spomen
Konfession konfassionsios ~ [ Abeinerzichend Geb Datum (01101983 B | [Absitstatig
Zeugnis exstellen
'8, Personaistamm, (4001 - Meter Fitz EEE
Hofizen Lohniausiveis | Dokumente | Kalonder
Potion | Boto | Sam | Beakeds | Lobnesoss asT [ pusstirg | Kinder | Awbiwn | Aw | Penng | st |
Aktuele [Konfig) | i TR v| von | ] bs [ o]
Tye | Status Monat ven bis Mutaion | TAB | DST-Code Paine, Kinder| Spez.Code | Netto | OST Geneinde | PLZ
N T - O - [ . T . [ O . FERTN . B
- - M [a) i i@ I
Nebenewwesh  Rente |  anders Akiitvitdten Korekiur
O O | keine ~| Zeile Lschen |
Angaben zum Pariner
Name [Meier | Womame [Fiiera ] SVN 7564313501102
Nationsiiat [Spanien ] Gebutsdatum [01701983 G+
[ separate Adresse
Elnkormmen des Paners - Quelensteuer
[/ Lohn oder Ersatzeinkommen [IRente Aubeitsart [eH J5001 Jasmu |
[ Hauptbeschafrigung [ Nebenerwerb ven [Mmame @] B | 5]
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5.5.7 QST-Harmonisierung

Haben Sie die QST-Harmonisierung 2021 im Sage-Lohn schon umgesetzt? Wenn nicht, so
empfehlen wir dies noch nachzuholen. Melden Sie sich doch bei unserem Service Desk um
einen Termin zu vereinbaren.

Wichtig:

Die Umstellung eines Lohnmandanten dauert ca. 30 — 45 Minuten und muss VOR
der Verbuchung der ersten Lohnabrechnung gemacht werden!

5.5.8 Angaben zum Nebenerwerb (aus QST-Harmonisierung)

Bei Mitarbeiter mit Quellensteuer ist neu zu Uberprifen ob der Mitarbeiter ein
Nebeneinkommen oder ein Ersatzeinkommen (Rente) erhalt. Dies kann in Betragen oder in
Prozenten vorliegen.

Diese Daten sind ebenfalls im Personalstamm (Register QST) zu erfassen:

Mebenerwerb  Rente andere Aktitvitaten

in der Schweiz

weitere T atigkeit | 1°000.00 Fr
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5.5.9 Sage2Check Konfigurieren

Der Dienst Sage2Check sorgt dafiir, dass ein im Sage Lohnprogramm neu erfasster oder bei
Anderungen eines bestehenden Mitarbeiters in der Mitarbeiterverwaltung von Win32 und
Snap erstellt bzw. abgeglichen wird.

Dazu gehen Sie wie folgt vor:

5.5.10 Sage2Check (Einzelplatz)
» Offnen Sie den Windows Explorer auf Ihrem Einzelarbeitsplatz

> Offnen Sie den Pfad:
C:\PROGRAMME (X86)\ PLANCAL\TRIMBLE SAGE50 EXTRA LOHN TooLs\ 04 SAGE2CHECK.

> Offnen Sie die Datei TRIMBLE.SAGE2CHECK.EXE.CONFIG mit dem Editor

Hinweis:
Datei im Editor 6ffnen kénnen Sie mit der rechten Maustaste und dem Befehl OFFNEN MIT

ﬂ Trimble.Sage2Check.exe.config - Editor

Datei Bearbeiten Format Ansicht  Hilfe
<?xml version="1.8" encoding="utf-8"7?>
<configuration»
<configSectionss
<section name="customSettings" type="Trimble.5age2Check.Configuration.CustomSettingsSection,
<sectionGroup name="userSettings" type="System.Configuration.UserSettingsGroup, System, Ver:
<section name="Trimble.Sage2Check.Properties.Settings"” type="5System.Configuration.Clieni
</sectionGroup>»
</configSections:
<customSettings>
<clientMappings>»
<clientMapping id="1" sageClient="C:‘ProgramData\Sage\Data\Loh§\Trimble22"| retroClient="RLEL
<clientMapping id="2" sageClient="C:‘ProgramData\Sage\Data\Loh§\Trimble22"| retroClient="C:\Ff
<!-- Hier koennen weitere clientMappings sein --»
<fclientMappings>
</rustomSettines>
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» Andern Sie den Namen des Sage Lohnmandanten vom vergangenen Jahr auf den Namen

des aktuellen Jahres in allen bestehenden Verbindungen

j *Trimble.Sage2 Check.exe.config - Editor

Datei Bearbeiten Format Ansicht  Hilfe
<?xml version="1.8" encoding="utf-8"2»
<configuration>

<configSections>

<section name="customSettings" type="Trimble.Sage2Check.Configuration.CustomSettingsSectior
<sectionGroup name="userSettings" type="System.Configuration.UserSettingsGroup, System, Vel
<section name="Trimble.Sage2Check.Properties.Settings" type="System.Configuration.(Clier

</sectionGroup>
</configSections>
<customSettings»

<clientMappings>
<clientMapping id="1" sageClient="C:\ProgramData\Sage\Data\Lohr\Trimble23" | retroClient="RLI
<clientMapping id="2" sageClient="C:\ProgramData\Sage\Data\Loh \TrimbleZB"' retroClient="C:"

<!-- Hier koennen weitere clientMappings sein --»>
</clientMappings>
</customSettings>

» Schliessen Sie die Datei mit Speichern und achten Sie darauf, dass Ihr Computer die
Datei weiterhin als TRIMBLE.SAGE2CHECK.EXE.CONFIG speichert und nicht eine Textdatei

daraus macht

> Offnen Sie die Dienste (Windows-Taste und geben sie Dienste ein) und starten Sie den

Dienst

TRIMBLE SAGE2CHECK SERVICE mittels rechter Maustaste oder Klick auf NEU STARTEN neu

& Telefondienst Verwaltet den ...

ird

Trimble Sage?Check service
& Ubermittiungsoptimierung  Fihrt Aufgabe..

. Wird au...

L@;Uberwachung verteilter Ver...  Halt Verknapf.,  Wird au...

% Dienste — O X
Datei  Aktion  Ansicht 7
s FEeE Bm > nun
. Dienste (Lokal) o D‘e“&l&t,’tﬂ!@f}
Trimble Sage?Check service Nzme EBeschreibung Status Starttyp Anmelden als =
~.‘.’;’; Synaptics FP WBF Policy Ser... Synaptics FP...  Wird au... Automa.. Lokales System
Den Dienst beenden 1£) Synchronisierungshost_12e... Dieser Diensts.. Wird au... Automa Lokales System
5 SynTREnh Caller Service Wird au... Automna.. Lokales System
{55 Systemereignissebroker Keordiniert di...  Wird au.. Autorna.. Lokales System
Beschreibung: £, TCP/IP-NetBIOS-Hilfsdienst  Bietet Unterst.. Wird au.. Manuell.. Lokaler Dienst
B Byenef der Daten FoSageinach TeamViewer 13 TearnViewer R... Wird au... Automa.. Lokales System
Plancalw schreibt
Manuell...

Manuell...

Automna...

Automa..

Lokaler Dienst

Lokales Systerm
Metzwerkdienst
Lokales System

5.5.11 Sage2Check (Client-Server Umgebung)

» Verschaffen Sie sich den Zugang zu Ihrem Server
» Offnen Sie den Windows Explorer auf dem Server

» Offnen Sie den Pfad:

C:\Programme (x86)\Plancal\Trimble Sage50 Extra Lohn Tools\04

Sage2Check.

> Offnen Sie die Datei: Trimble.Sage2Check.exe.config mit dem Editor

] *Tiimble.Sage2Check.exe.config - Editor
Datei Bearbeiten Format Ansicht Hilfe
<?xml version="1.8" encoding="utf-8"2>
<configuration>
<configSections>
<section name="customSettings" type="Trimble.Sage2Check.Configuration.CustomSettingsSectic
<sectionGroup name="userSettings" type="System.Configuration.UserSettingsGroup, System, Vi
<section name="Trimble.Sage2Check.Properties.Settings” type="System.Configuration.Cli(
</sectionGroup>
</configSections>
<customSettings>

<clientMappings>
<clientMapping 1d="1" sageClient="E:\Serverfolders\Sage\Data\Lohh\Trimble22" |retroClient="
<clientMapping 1d="2" sageClient="E:\Serverfolders\Sage\Data\Lohh\Trimble22" retroClient="
<!-- Hier koennen weitere clientMappings sein -->

</clientMappings>
</customSettings>
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> Andern Sie den Namen des Sage Lohnmandanten vom vergangenen Jahr auf den Namen
des aktuellen Jahres in allen bestehenden Verbindungen

7| *Trimble.Sage2Check.exe.canfig - Editor

Datei Bearbeiten Fermat  Ansicht  Hilfe
<?xml version="1.8" encoding="utf-8"2>
<configuration>
<configSections>
<section name="customSettings” type="Trimble.Sage2Check.Configuration.CustomSettingsSection,
<sectionGroup name="userSettings” type="System.Configuration.UserSettingsGroup, System, Vers
<section name="Trimble.Sage2Check.Properties.Settings"” type="System.Configuration.Client
</sectionGroup>
</configSections>
<customSettings>
<clientMappings>
<clientMapping id="1" sageClient="E:\ServerFolders\Sage\Data\Lohp\Trimble23" |retroClient="RL
<clientMapping id="2" sageClient="E:\ServerFolders\Sage\Data\Lohp\Trimble23" retroClient="C:
<l-- Hier koennen weitere clientMappings sein --»
</clientMappings>
</customSettings>

» Schliessen Sie die Datei mit Speichern und achten Sie darauf, dass Ihr Computer die
Datei weiterhin als TRIMBLE.SAGE2CHECK.EXE.CONFIG speichert und nicht eine Textdatei
daraus macht

Wichtig:
Achten sie auf den im Editor angegebenen Zeichensatz. Dieser muss beim Speichern
beriicksichtigt werden.

:] Trimble.Sage2Check.exe.config - Editor

Datei Bearbeiten Format  Ansicht 7

|7xmlversion="1.0" enccding

<configuration>

<configSections>
<section names="customSettings" type="Trimble.Sage2Check.Config
<sectionGroup name="userSettings" type="System.Configuration.UJ
<section name="Trimble.Sage2Check.Properties.Settings" type="4
allowExeDefinition="MachineToLocalUser" requirePermission="false"

</sectionGroup>
7| Speichern unter %
<« Trimble Sage50 Extra Lohn Tools » 04 Sage2Check ~ O 04 Sage2Check” durchsuchen 0
g g g
Organisieren ~ MNeer Ordner fzzow [2]
®
EH Dieser PC " Name Anderungsdaturn Typ 2
8 3D-Objekte fr-CH Diateicrdner
=] Bilder (5] €MP Text it Textdokume

] InstallUtilInstallLog INSTALLLOC

B Desktop
[Z] Dokumente

& Downloads  » <

[Z] Plancal.Go.Commen.dil
|4 Plancal.Go.Common4n.dil

Anwendung

Anwendung ¥
>

Deteiname: | Trimble.Sage2Checkexe.config I
Dateityp: | Alle Dateien (7.7) e
~ Ordneraushlenden - |CDdiErumg: UTF-2 “ | Abbrechen

» Offnen Sie die Dienste und starten Sie den Dienst TRIMBLE SAGE2CHECK SERVICE mittels
rechter Maustaste oder Klick auf NEU STARTEN ne

i Dienste = O *
Datei Aktion  Ansicht 7

o= EHEEE
% Dienste (Lokal) : B!ens!&{inkﬁf}

Trimble Sage2Check service MName i Beschreibung Status Starttyp Anmelden als o

Bl ®nmn

;.‘._";f; Synaptics FP WBF Policy Ser... SynapticsFP...  Wird au.. Automa.. Lokales System
Den Dienst beenden

% Systemnereignissebroker Koordiniert di.. ~ Wird au.. Automa.. Lokales System

Beschreibung: {5} TCP/IP-NetBIOS-Hilfsdienst  Bietet Unterst..  Wird au.. Manuell.. Lokaler Dienst
Ein Dienst der Daten von Sage nach

Plancalw schreibt

s Synchronisierungshost_12e.. Dieser Diensts.. Wird au.. Automa.. Lokales System

254 SynTPEnh Caller Service Wird au.. Automa.. Lokales System

TeamViewer 13 TeamViewer ... Wird au... Automa.. Lokales System
Telefondienst Verwaltet den ... Manuell.. Lokaler Dienst

s
Wird au...

SiUbermittiungsoptimierung  Fihrt Aufgabe.. Manuell.. Metzwerkdienst
i Uberwachung verteilter Ver...  Halt Verkniipf.. Wird au.. Automa.. Lokales System
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5.5.12 Grundeinstellung des Check2Sage Tools nach Jahreswechsel neu konfigurieren

Das Tool Check2Sage ermdglicht uns die Aktivitaten der Mitarbeiter aus dem Check in das
Sage Lohnprogramm zu Gbernehmen. Dieses Tool wurde vom Support erstmalig flir Sie so
konfiguriert, so dass der Sage Login bereits den richtigen Benutzernamen und
Mandantenpfad vorschlagt.

Der Mandantenpfad éndert sich, sobald der Jahreswechsel im Sage Lohnprogramm
vollzogen wurde. Die Aktivitdten aus Check sollten dann nicht mehr in den
Vorjahresmandanten importiert werden, sondern in den neu eréffneten Mandanten.

&
Login
Win32 Login Zuriicksetzen
Zeitraumn
G Sage Mandant auswéhlen )(
Benutzer: |Trimb|e
Mandant: |C:\F‘rogramData\Sage\Data\thn\TrimI:lleZB\mandant.wlm | E

Login Abbrechen

Damit Sie kinftig nicht immer den hier ersichtlichen Pfad manuell Gber den Auswahlbutton
andern mussen, andern Sie die Grundeinstellung dieses Logins wie folgt:

5.5.13 Check2Sage (Einzelplatz)

» Offnen Sie im Windows Explorer folgenden Pfad und |I6schen den Ordner mit der
Bezeichnung 1.2.0.1 und schliessen den Explorer wieder.

Hinweis:
Mit eingeben im Explorer von % APPDATA% werden sie direkt in den Ordner ROAMING
navigiert. Von hier folgen sie dem Pfad via TRIMBLE zu CHECK2SAGE.

| & s | Check2Sage

Freigeben Ansicht

LT, Meues Element ~

X

Verschieben Kopieren = Loschen Umbenennen
nach nach

v

Eigenschafy

An Schnellzugriff Kopieren Einfligen
anheften

T | Einfacher Zugriff =
Meuer
Ordner

W Pfad kopiere

#] verknapfung einfigen

Zwischenablage COrganisieren MNeu

» Giuseppe Maiorana *» AppData * Roaming > Trimble > Check2Sage |

- v 4
Lo Name Anderungsdatum Typ Grofe
3 Schnellzugriff
I 1.3.00 27.10.2021 15:19 Dateiordner IQ: Léschen!

B Desktop

> Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Symbol PLANCAL® CHECK2SAGE und
wahlen Sie
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im Kontextmeni den Befehl DATEIPFAD OFFNEN

[ !—: Offnen

Im nun gedffneten Fenster 6ffnen Sie die Datei PLANCAL.CHECK2SAGE.EXE.CONFIG im
Editor

Hinweis:
Datei im Editor éffnen, kénnen Sie mit der rechten Maustaste und dem Befeh! OFFNEN
MIT.

"] Plancal.Check2Sage.exe.config - Editor
Datei Bearbeiten Format Ansicht Hilfe
k2xml version-"1.8" encoding="utf-8" 2>
<configuration>
<configSections>
<sectionGroup name="userSettings” type="System.Configuration.UserSettingsGrc
<section name="Plancal.Check2Sage.Properties.Settings” type="System.Coni
</sectionGroup>
</configSections>
<userSettings>
<Plancal.Check2Sage.Properties.Settings>
<setting name="CheckDB" serializeAs="String">
<value>c:\plancalw\stdmgr\stdmgr.mdb</value>
</setting>
<setting name="SagelUser” serializeAs="String"s
<value>Trimble</value>
</setting>
<setting name="SageClient” serializeAs="String">
<value>c:\Pr‘ogramData\Sage\Data\Luhandant.wlm(/vslue>
</setting>
<setting name="SageClientlist" serializeAs="String">
<value />
</setting>
<setting name="lLastPeriods” serializeAs="String”»
<value />
</setting>
</Plancal.Check2Sage.Properties. Settings>
</userSettings>

Andern Sie hier den Namen des Lohnmandanten vom Vorjahr auf den Namen des
Folgejahrs ab

) *Plancal.Check2Sage.exe. config - Editor
Datei Bearbeiten Format Ansicht  Hilfe
<2xml version="1.8" encoding="utf-3" 2>
<configuration>
<configSections>
<sectionGroup name="userSettings” type="System.Configuration.UserSettingsGroup
<section name="Plancal.Check2Sage.Properties.Settings” type="System.Config
</sectionGroup>
</configSections>
<userSettings>
<Plancal.Check2Sage.Properties.Settingss
<setting name="CheckDB" serializeAs="String">
<valuerc:\plancalw\stdmgr\stdmgr.mdb</value>
</setting>
<setting name="SageUser” serializeAs="String">
<valuesTrimble</value>
</setting>

<setting name="SageClient” serializeAs="String">
<value><:\PnugnamData\Sage\Data\Luhandam.wlm</value>

</setting>

<setting name="SageClientlist” serializeAs="String">
<value />

</setting>

<setting name="lastPeriods” serializeAs="String">
<value />

</setting>

</Plancal.Check2Sage. Properties. Settings>
</userSettings>

Schliessen Sie die Datei mit Speichern und achten Sie darauf, dass Ihr Computer die
Datei weiterhin als PLANCAL.CHECK2SAGE.EXE.CONFIG speichert und nicht eine Textdatei
daraus macht

Wichtig:

Wéhlen Sie beim erstmaligen Durchfiihren des Check2Sage Imports als erstes den
Button SAGE LOGIN und stellen Sie sicher, dass der korrekte Mandant gewéhlt wird.
Weiter beachten Sie, wenn Sie mehrere Mandanten haben, dass Sie sonst keine Plancal
Programme gedffnet haben, damit beim Button WIN LOGIN der Check Mandant mit der
Loginmaske abgefragt und gedndert werden kann.
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5.5.14 Check2Sage (Client-Server Umgebung)
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Trimble.

» Offnen Sie an ihrer Arbeitsstation im Windows Explorer folgenden Pfad und I6schen den
Ordner mit der Bezeichnung 1.2.0.1 und schliessen den Explorer wieder.

Hinweis:

Mit eingeben im Explorer von % APPDATA% werden sie direkt in den Ordner ROAMING

navigiert. Von hier folgen sie dem Pfad via TRIMBLE zu CHECK2SAGE.

= | Check25age

An Schnellzugriff Kopieren Eil Kopieren LOschen Umbenennen  Neuer
anheften ath = Ordner
Zwischenablage Organisieren
« v 94 » Giuseppe Maiorana > AppData > Roaming »> Trimble *> Check2Sage ‘

~

3 Schnellzugriff

[ e X

Neues Element ~

v
Einfacher Zugriff ~
Eigenschaff

Meu

1.3.00
I Desktop

Groke
I<= Léschen!

> Klicken Sie auf Ihrer Arbeitsstation mit der rechten Maustaste auf das Symbol
PLANCAL® CHECK2SAGE und wahlen Sie im Kontextmeni den Befehl DATEIPFAD OFFNEN

; Dateipfad ffnen

LS |
Clenest® | % Als Administrator ausfuhren

(SWlEE  pehandeln von Kempatibilitatsproblemen
An "Start” anheften

Wit Sophos Anti-Virus Gberprifen
An Taskleiste anheften

Senden an i

Ausschneiden

Kepieren

Verkniipfung erstellen

Loschen
Umbenennen
Eigenschaften
> Im nun geoéffneten Fenster 6ffnen Sie die Datei

PLANCAL.CHECK2SAGE.EXE.CONFIG im Editor

Hinweis:

Datei im Editor 6ffnen, kénnen Sie mit der rechten Maustaste un

MIT

71| *Plancal.Check2Sage.exe.config - Editor
Datei Bearbeiten Format Ansicht Hilfe
<?xml version="1.8" encoding="utf-8" ?>
kconfiguration>
<configSections>

<sectionGroup name="userSettings" type="System.Configuration.UserSettingsGroup, System,
<section name="Plancal.Check25age.Properties.Settings” type="System.Configuration.Cl

</sectionGroup>
</configSections>
<userSettings>
<Plancal.Check2Sage.Properties.Settings>
<setting name="CheckDB" serializeAs="String">
<valuesc:\plancalu\stdmgr\stdmgr.mdb</value>
</setting>
<setting name="Sagelser” serializeAs="String">
<value>Trimble</value>
</setting>
<setting name="SageClient” serializeAs="
<valus>\\Ssrvername\iageSHData\Luhnandant.wlm(/value>
</setting>
<setting name="SageClientlist” serializeAs="String"»
<value />
</setting>
<setting name="LastPeriods"” serializelAs="String">
<value />
</setting>
</Plancal.Check2Sage.Properties.Settings>
</userSettings>
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» Andern Sie hier den Namen des Lohnmandanten vom Vorjahr auf den Namen des
Folgejahrs ab

) *Plancal.Check?Sage.exe.config - Editor
Datei Bearbeiten Format Ansicht Hilfe
<?xml version="1.0" encoding="utf-8" 2>
<configuration>
<configSections>
<sectionGroup name="userSettings" type="System.Configuration.UserSettingsGroup,
<section name="Plancal.Check2Sage.Properties.Settings” type="System.Configur:
</sectionGroup>
</configSections>
<userSettings>
<Plancal.Check25age.Properties.Settings>
<setting name="CheckDB" serializeAs="String">
<value>c: \plancalu\stdmgr\stdmgr.mdb</value>
</setting>
<setting name="SageUser” serializeAs="String”>
<value>Trimble</value>
</setting>
<setting name="SageClient" serializeAs="
<valuE>\\Ser‘ver‘namE\SagESBData\Luhandant.\-ﬂlm</value>
</setting>
<setting name="SageClientlist" serializeAs="String">
<value />
</setting>
<setting name="LastPeriods” serializeAs="String">»
<value />
</setting>
</Plancal.Check2Sage.Properties.Settings>
</userSettings>

> Schliessen Sie die Datei mit Speichern und achten Sie darauf, dass Ihr Computer die
Datei weiterhin als PLANCAL.CHECK2SAGE.EXE.CONFIG speichert und nicht eine Textdatei
daraus macht

> Wenn Sie weitere Arbeitsstationen mit Sage Lohnprogramm haben, kopieren Sie die
Datei an einen Ort, wo Sie von jedem PC mit Sage Lohnprogramm Zugriff haben

» Offnen Sie wie beim ersten Schritt den Dateipfad von Check2Sage

» Uberschreiben Sie die Datei PLANCAL.CHECK2SAGE.EXE.CONFIG mit der neu gednderten
Datei

Wichtig:
Achten sie auf die im Editor angegebenen Zeichensatz. Dieser muss beim Speicher
beriicksichtigt werden.

:] Trimble,.5age2Check.exe.config - Editor

Datei Bearbeiten Format Ansicht 7
l?xml version="1.0" encnding
<configuration>
<configSections>
<section name="customSettings" type="Trimble.Sage2Check.Config
<sectionGroup name="userSettings" type="System.Configuration.Us
<section name="Trimble.Sage2Check Properties.Settings"” type="
allowExeDefinition="MachineToLocalUser” requirePermission="false"

</sectionGroup>
"] Speichern unter X
L1s <« Trimble 5age50 Extra Lohn Tools » (4 Sage2Check v O 045
Organisieren v Meuer Ordner
~
B Dieser PC Name Anderungsdatum Typ i
) 3D-Objekte fr-CH Dateiordner
= Bilder [ cMD Text.bt Textdokume
= MSTALLLOG
Desktop . InstallUtil.InstaliLog INSTALLLGC
s 1% Plancal.Go.Commen.dll Anwendung
|55 Dokurnente = j
%} Plancal.Go.Commendd.dil 21, 25 Anwendung ¥
&L Downloads v £ >
Dateiname: | Trimble.Sage2 Check.exe.config v
I Dateityp: | Alle Dateien (%% I L

~ Ordner ausblenden L] |CDd|Efung: UTF-8 S | Abbrechen

> Wiederholen Sie die letzten drei Schritte flir jede Arbeitsstation mit installiertem Sage
Lohn
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6 Check

6.1 Stunden- und Ferienvortrage buchen

Wenn Ihre Mitarbeiter nicht alle Ferientage oder die geleistete Uberzeit im Vorjahr
kompensiert haben, kénnen Sie diese in das neue Geschaftsjahr Gbertragen.

» Wahlen Sie im Check die Buchungsmaske "FERIENVORTRAG" bzw. "STUNDENVORTRAG"
und buchen Sie auf die gewlinschten Mitarbeiter die Ferien- oder Stundenvortrage in das

neue Jahr
{_,5- Rapport Stundenvortrag E = .
|5tundenvortrag j H b O ) [

== A Mitarbeiter:

I

Arbeitzart: m Stundenvortrag
Cratum:; m Sonntag

Aufwand: 10.00 Std. @
0.00 Tg.

Buchungstest: |Stundenvnrtrag

6.1.1 Salden mit Sage50 Lohn

Wenn Sie die Sage50 Lohnbuchhaltung mit Check einsetzen, missen Sie weiterhin
im Check die Stunden- und Ferienvortrage buchen, damit die Prasenzzeit-Kontrolle im
Check stimmt.

Diese Buchungen werden beim Aktivitatenimport mit Check2Sage nicht iibernommen, weil
Sage diese Salden selbststandig ins neue Jahr Gbertragt.

Weiter kédnnen Sie in der Sage Vorerfassung die Korrekturlohnarten der Stunden- und
Ferienabrechnung verwenden und so die Salden beeinflussen.
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7  Mitarbeiterverwaltung

7.1 Sollstunden der Mitarbeiter erfassen
7.1.1 Erstellen der Kontrollphasen

Sollstunden setzen Sie ein, um die geleisteten Arbeitsstunden Ihrer Mitarbeiter mit den
Sollstunden Ihres Betriebs abzugleichen und zu Uberpriifen, ob Ihre Mitarbeiter geniigend
Arbeitsstunden geleistet haben.

Die Sollstunden werden in "Kontrollphasen" in der Mitarbeiterverwaltung gefihrt.
Diese bestimmen die Lange einer Abrechnungsperiode. Kontrollphasen werden flr
jedes Jahr neu definiert.

» Offnen Sie die Mitarbeiterverwaltung und klicken auf den Meniibefehl BEARBEITEN
KONTROLLPHASEN. Sind die Kontrollphasen flir das aktuelle Jahr nicht erstellt, bestdtigen
Sie die Abfrage Uber die Schaltflache JA, ausser:

Sie verwenden keine Standardkontrollphasen, d.h. wenn Sie z.B. vom 20. eines Monats
bis zum

19. des ndchsten Monats abrechnen, bearbeiten Sie die einzelnen Eintrage in der Tabelle
manuell.

> Wenn Sie die Kontrollphasen des letzten Jahres Gbernehmen wollen, klicken Sie auf die
Schaltflache UBERNEHMEN und wahlen das Vorgabejahr, z.B. 2023 aus

> Speichern Sie das neue Kontrolljahr tiber die Schaltflache SPEICHERN und schliessen das
Fenster Uber die Schaltflache BEENDEN

Kontrollphasen x
Kontrollighr: | 2023 -
Wan: Bis: Lohnperiode:
|D1 01,2023 3.01.2023 |.Januar ﬂ Speichem
_________________ SFEEEi &
1.01 ) Januar

01.022023 28022023 Febuar Gedien
01.032023  31.032003  Mée
01.042023 30042023 Api
01.052023  31.052023  Mai
01.062023 30082023 Juni
0072023 31072023 Jul
01.082023 31082023 August
01.092023 30092023 September
01102023 31102023 Oktober

m 11 23 317 An2A Nrvemher ¥

Ubemehmen

[« kD

£ >
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7.1.2 Eingabe der Sollstunden

» Offnen Sie das Sollstundenfenster eines Mitarbeiters, indem Sie die Schaltflache
SOLLSTUNDEN
anwahlen. Die Sollstunden des aktuellen Jahres werden angezeigt.

» Wenn Sie eine Vorlage der Sollstunden erfassen mdchten, aktivieren Sie die Checkbox
VORLAGE VERWENDEN und vergeben einen Namen (z.B. Sollstunden 100%; eine
Erfassung nach Jahren ist nicht nétig, da dies vom Programm Uber die Kontrollphasen
gesteuert wird).

Die Vorlage kann beim nachsten Mitarbeiter ausgewahlt werden, indem Sie die Checkbox
VORLAGE VERWENDEN aktivieren und die Vorlage Uber das Auswahlmeni auswahlen.

> Erfassen Sie flr jeden Monat die zu leistenden Stunden, indem Sie jede einzelne
Monatszeile anwahlen

> Im Feld SOLLSTUNDEN erfassen Sie die monatliche Arbeitszeit und im Feld
ARBEITSZEIT/TAG )
die durchschnittliche Arbeitszeit pro Tag. Uber die Schaltflache SPEICHERN wird das Total
kumuliert.

Vergessen Sie nicht, den jahrlichen Ferienanspruch in Tagen oder Stunden anzugeben.
Der Ferienanspruch wird bei jedem Mitarbeiter einzeln vergeben, er wird nicht als Vorlage
gespeichert.

> Speichern Sie den Datensatz Uiber die Schaltflache SPEICHERN. Zur Kontrolle empfehlen
wir Ihnen die Auswertung SOLLSTUNDEN DER MITARBEITER zu drucken.

Sollstunden Stark Phillip X
Kontroljabr: {2023 - Beenden
Yarlage: |Snllstunden1ﬂﬂ% j v :fenrrlljssden Liozchen

Lohnper »
01.01.2023 31.01.2023 Januar
01.02.2023 28022023 Februar
01.02.2023 T1.032.2023 b &z Arbeitszeit/Tag: | 8.400 Std.
01.04.2023 30042023 Apil
01.05.2023 3.05.2023 b ai
01.06.2023 0062023 Juni
m.07.2023 3.07.2023 Julli
01.08.2023 3.08.2023 Auguzt
0.09.2022 30.09.2023 September
| |01.10.2023 302023 Oktober

m 11 2023 ANl 2n23 Mrvember

Sollstunden:

< 3 Total: |2080.00 Std.

Ferienanspruch:  |25.00 Tage und | 0.00 Std.

Durchzchiitt in Std. fur 1 Fenentag: 8.000  Sid
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7.2 Anpassung Nettokalkulationslohn

» Offnen Sie in der Mitarbeiterverwaltung im entsprechenden Mitarbeiter die Schaltflache
Kalkulation. In diesem Fenster kdnnen Sie bei Bedarf die Nachkalkulationsléhne etc. neu
erfassen, falls Lohne angepasst werden miissen flir das neue Geschaftsjahr.

» Dazu Klicken Sie auf die Schaltflache NEU und geben Sie die neuen Daten ein.
Die Eingaben werden mit Klick auf die Schaltflache SPEICHERN in die Tabelle eingefiigt.

Machkalkulationslahne far Stark Phillip x
Giiltig ab: Oberzeitzuschlag: ME-Lohn: R egielohn: Anderer Lohn:
o 1 & [Nomalzsit | BE.00 | 126.00 | 000
Gultig ab | (b, | ME.-Lohn | Reqgie | Anderer | A Speichem
01.01.2023 1 EE.00 126.00 0.o0
01.01.2018 2 52.00 125.00 0.o0 Meu
01.01.2018 3 52.00 125.00 0.0
01.01.2011 1 50.00 120.00 0.00 .
01,01 2011 2 5100 12000 0.00 m
01.01.20m 3 50.00 120.00 0.o0
01.01.2010 1 49.40 120.00 0.o0
o1.01.200 2 49.40 120.00 0.0
o1.01.2m0 3 49.40 120.00 0.0
01.01.2009 1 48.85 120.00 0.00 %
a1 N1 2nna 2 AQ aF 120 nn nnn
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8 Snap

8.1 Snap Nummerierung

Um die Nummerierung der Snap Dokumente zu d@ndern, erstellen Sie ein neues Dokument:

» Klicken Sie im ersten Fenster hinter dem Feld NUMMER: auf die Schaltflache mit dem
Ordner-Symbol

MNummer

Neues Dokument

Dokumentnummer und Gliederung

k.ategorie: 5 Offerte ~
Abteilung: (W Sanitar e
Gruppe: By Sanitar ~
Nummer: |0-2022-0027 =4 <:I
Bezeichnung: |FHEI 25 SAMITARE ANLAGEN|
T Tahoma v|| B 7 U &

» Darauf offnet sich das Fenster NUMMERIEREN

Mummerieren... T oo
F.ateqorie: £ Offerte | ! ! [ .é‘-.lh.a
: Buzinel Gruppen Sanitar / Heizung Dachdecker Spengler Zimmerai M
Sanitar / Heizung 0-LY-0001 050007 0-LY-0001 O-LY-000"
Dachdechker O-i-0001 O-3-0001 C-iY-0001 O-3Y-000
Spengler Q- Y-0001 Q-5y-0001 Q- Y-0001 0= y-000
Zimmerei 0-LY-0001 0-2Y-0001 0-%Y-0001 O-Y-000"
| Maler / Gipser Q=000 Q-ay-0001 Q- y-0001 O-%Y-000"

» Wahlen Sie bei der Kategorie den entsprechenden Dokumenttyp und geben bei der
Kategorie: Offerte z.B. folgende Variable ein:

O = Offerte / A = Auftrag / D = Ausschreibung / R = Rechnung etc.
%Y = lange Jahreszahl
%y = kurze Jahreszahl

Beispiel :0-%Y-0000 -> 0-2023-0000 oder 0-%y-0000 -> 0-23-0000
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Die Jahreszahl wird durch die Hinterlegung der Nummernvariablen automatisch gedandert.
Falls anstelle der Variablen eine Jahreszahl manuell hinterlegt wurde, muss diese beim
Jahreswechsel manuell fir alle Kategorien Uberschrieben werden. Ansonsten kann, wenn
gewlinscht, nur der letzte Teil wieder auf bspw. 0000 zuriickgestellt werden.

Diese kénnen Sie am Jahresende wieder auf 0000 zurlicksetzen. Bei der ersten Offerte wird
die
Nummernkreisgrosse bzw. nachste Dokumentnummer 0001 lauten.

» Bevor Sie nach Eingabe des gewlinschten Nummernkreises auf OK klicken, beachten Sie
bitte unbedingt, dass das Eingabefeld des zu dndernden Nummernkreises NICHT mehr
markiert ist, sonst wird die Anderung nicht tbernommen

> Bitte klicken Sie zur Sicherheit mit der Maus irgendwo ausserhalb des zuletzt
angepassten Eingabefeldes hin und bestatigen Sie erst dann mit OK

> Sollen alle Felder einer Dokument-Kategorie denselben Nummernkreis erhalten, weil sich
diese nicht durch numerische oder alphabetische Variablen fiir bspw. verschiedene
Abteilungen oder Business-Gruppen unterscheiden sollen, kédnnen Sie den
entsprechenden Nummernkreis oben rechts eingeben und anschliessend auf ALLE klicken

Achtung!
Wenn dieses Feld leer ist und Sie auf ALLE klicken, werden sédmtliche Felder aller
Business-Gruppen geleert und die vordefinierten Nummerierungen gehen verloren!

Nummerieren... ? XK
Kategorie: €5 Offerte > I 0-3%v-0001 | Alle
Busineh Gruppen Sanitar Heizung Spengler Dachdeck ~
Sanitar O-%Y-0001 O-%Y-0001 O-%Y-0001 0-%Y-0001
Heizung 0-%Y-0001 0-%Y-D001 0-%Y-0001 0-%Y-0001
Spengler 0-%Y-0001 0-%Y-0001 O-%Y-0001 O-2Y-0001
Dachdecker 0-%Y-0001 0-%Y-D001 0-%Y-0001 O-%Y-0001
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> Doppelte Nummern in verschiedenen Kategorien erlauben

Ist diese Checkbox aktiv, werden neue Dokumente verschiedener Dokument-Kategorien
unabhangig voneinander durchgezahlt. Es ist dann mdglich, dass eine Offerte und ein
Auftrag mit derselben Nummer bspw. 230001 vorhanden sind.

Dies ist somit nur sinnvoll, wenn Sie keine alphabetischen Variablen wie O flr Offerte flir
verschiedene Dokumenttypen verwenden. Falls die Checkbox deaktiviert ist, werden alle
Dokumente durchgehend nummeriert, unabhangig von der Kategorie.

Ohne alphabetische Variablen kann auf die Offerte 230057 beispielsweise der Auftrag
230058 folgen. Setzen Sie wie oben im Beispiel alphabetische Variablen ein, hat diese
Funktion keinen Einfluss, da 0-230001 und A-230001 so oder so verschiedene
Dokumentnummern darstellen.

€

[ Coppete Humein in verschedensn Kalegoien silauben ok

> Kategorie Rechnung, Teilrechnung und Geplante Rechnung

Je nach Buchhaltungsanbindung werden die Rechnungsnummern von der
Fakturaverwaltung gesteuert und ist im Snap nur zweitranging. Setzen Sie nur Snap ein
und verwenden handnummerierte Einzahlungsscheine von der Bank, sind Sie im Snap
mit der Nummerierung frei.

Ist die Rechnungsnummer im Snap fir den Druck des Einzahlungsscheins relevant und
wird nicht von der Fakturaverwaltung Ubersteuert, erhalten unabhangig von der
Einstellung dieses Kontrollkdstchens alle Rechnungs-Kategorien einen gemeinsamen
Nummernkreis.

In diesem seltenen Fall ist die Eingabe des identischen Nummernkreises wichtig und es
dirfen keine alphabetischen Variablen verwendet werden.
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9  Fakturaverwaltung
9.1 Faktura Nummerierung

Offnen Sie die Fakturaverwaltung und wéhlen Sie den Meniibefehl BEARBEITEN
KATEGORIEN
Um die Dokument-Nummerierung zu andern, markieren Sie die entsprechende Kategorie

Qberschreiben Sie die Basisnummer und bestdtigen Sie dies Uber die Schaltflache
ANDERN

E Kategorien ? >
Allgemein ] Betrag 1 ] Betrag 21 Buchen1 Zahlungskond.

Eiirzel SPEMGLER

Bezeichhnung: JSpengIer

I Basisnummer: |4DDDD I

~ESR Einzstellungen -

ESF Kiirzel  RlEERE= sl [ Automatizch Diucken

Flirzel ] Bezeichnung ] #

taLER hd aler

FLATTEMLEG  Plattenleger

SAMITAER Sanitar

SPEMGLER Spengler

ZIMMERMANM  Zimmerrnann ¥

Heu Lioschen Schliessen

Meist verwenden unsere Kunden dieselbe Basisnummer flir alle Kategorien. Verwenden Sie
flr verschiedene Kategorien unterschiedliche Rechnungsnummernkreise, achten Sie darauf,
dass sich die Nummernkreise nicht Gberlappen.

Zum Schluss kontrollieren Sie alle Kategorien, indem Sie mit dem Cursor die einzelnen
Kategorien anwahlen.
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10  Watch

10.1 Objekt Nummer @andern

Im Watch kann die Objekt Nr. bei Bedarf ebenfalls angepasst werden.
Diese Nr. wird auch fir die Objekte im Dispo verwendet.

> Uber Meniipunkt EXTRAS kénnen die OPTIONEN... gedffnet werden, unter dem Register
OBJEKTE
wird die neue, nachste Objektnummer eingegeben

> Die Anderung bestétigen Sie (iber die Schaltfliche OK

Optionen x

Algermein: 1 Dokumente  Objekte ]Ten'nine ] ZFack / Snap 1 Faktura 1

Optionen fur Chjekte -
| Nachste Obiektnummer: [%Y-000 |
Auftraggeberadresse: Debitorenadressa:
|(? Bauher _‘:_J ‘{7 Rechnung :j

Infofeld zu Objekt: (Objekistruldur) Infofeld zu Objektliste: (Zusatziiche Spalte in der Cbjektliste)

[Objekt:  <@0BJ BEZ> I
Strasse: <@OBJ STR» «@0|

Ot <@0BJ.PLZ> <@0F Tiptext fiir Objektliste: (Quickirfo)

I oK |I Abbrechen [bemehmen Hiffe:
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11 Anhang

11.1.1 Saldoilibernahme

Oft moéchte man das neue Jahr bereits eréffnen, obwohl im alten Jahr noch Buchungen
erfasst werden missen. Dies ist problemlos mdglich, da der Saldovortrag des neuen
Geschaftsjahres auch nachtraglich jederzeit wieder aktualisiert werden kann. Dazu gehen
Sie folgendermassen vor.

» Wahlen Sie im Mandanten des neuen Geschdftsjahres den Befehl SALDOUBERNAHME aus
dem Menl EXTRAS

AdmTool *

Saldolibernahme

Dieser Assistent unterstitzt Sie bei der nachtraglichen
Saldolibemahme aus dem Vorahres-Mandarten in den
aktuellen Mandanten.

30

[] Assistent nicht anzeigen
{gespeicherte Einstellungen verwenden)

Zirick Abbrechen Hiffe

Der Assistent fur den Saldolbertrag beinhaltet grundsatzlich die gleichen Funktionen wie
der Assistent Geschaftsjahreswechsel. Der Vorjahresmandant ist bereits vorgegeben.

AdmTool

x

Mandanten ——h
Wahlen Sie das Mandantenverzeichnis aus. [ —’

Obemrifen Sie die Mandanten des aktuellen Geschaftsiahres und des Voriahres.

Altueller Mandant
1454, Trimble Intemational (Schweiz), 2023

“\ProgramData‘\Sage'Data"\Rewe\Trimble 2023

Vorjahres-Mandant

1454, Trimble Intemational (Schweiz), 2022

C:\ProgramData®Sage'Data \Rewe \Timblz 2022

L e Hife

» Klicken Sie anschliessend auf WEITER
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» Arbeiten Sie den Assistenten durch, wie beim neuen Geschaftsjahr

AdmTool X
Bicher neu aufbauven 4—0
Definieren Sie, ob die Bucher nach der Saldoubemahme automatisch reorganisiert 30 ||
werden, —
\i:) Es wird empfohlen, die Blcher automatisch reorganisieren zu lassen. Dies kann
einige Minuten in Anspruch nehmen. Wenn auf die Reorganisation verzichtet
wird, ist es moglich, dass im neuen Geschaftsjahr die Eroffnungs- und
OP-Vortragssalden nicht stimmen.
Bucher reorganisieren
OP saldieren und (iberprifen
PK saldieren und Uberprifen
PK-Adressen komgieren
Hinweis => [[] Zahlungslauf-index neu bauen
|v] Liste der letzten Buchungen neu erstellen
Anzahl Bel |
z ege 30
< Zunick Abbrechen Hilfe
Hinweis:

ZAHLUNGSLAUF-INDEX NEU BAUEN sollte nur markiert werden, wenn die im Vorjahr noch
offenen Zahlungslaufe ibernommen werden sollen.

> Klicken Sie anschliessend auf WEITER

AdmTool

Kontensalden Gbermehmen +—40
Definieren Sie die Kopierschalter fur die SaldolGbemahme (Konten)

Die Kopierschalter sind fur den Regeffall bereits richtig eingestelit. Die Salden

:i;) des Vorjahres werden als Saldovortrag der Bilanzkonten und als
Vorjahres-Werte fur samtliche Konten eingesetzt. Erfolgs- und Hilfskonten
werden saldiert (Null).

Kontensalden ubemehmen

Bilanzkonten: Efolgskonten:
Eroffnungssalde: Saldo ~ | Null ~
Vorjahres-Saldo: Salde ~ | | Saldo W
Alle auf: belassen ~

< Zunick Abbrechen

Hilfskonten:
Null ~
Saldo ~

Hife
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AdmTool X
Budgets ibemehmen —
Wahlen Sie, wie die Budgetzahlen Gbemommen werden sollen 30 |[
| QuelBudget | Option Zet-Budget
|Hathbudgd Budget nicht Ubertragen
Nebenbudget Budget nicht ubertragen
Hauptbudget-FJ Budget nicht Gbertragen
NebenbudgetF) Budget nicht (bertragen
TestBudget Budget nicht ubertragen
< >
< Zunick _ Abbrechen Hilfe
AdmTool X
Gewinn-/Verlustvortrag +—

Definieren Sie das Konto fir den Gewinn- bzw. Vedustvortrag 30 |[

Wahlen Sie das Konto aus, auf dem der Gewinn bzw. der Verust des Vorjahres
.'i) bei der Saldoubemahme verbucht werden soll (Gewinn-/Verustvortrag).

Altuelles Geschaftsjahr

Gewinn CHF 0.00

[ Gewinn/Veriust verbuchen

I [ ahresgewinn/lahiesverdust

<Zu1:|ck Abbrechen Hilfe
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» Klicken Sie anschliessend auf WEITER

AdmTool

Nummemkreise
Definieren Sie die Nummemkreise bei der Saldoubemahme

einzelne Nummerkreise seleldiv zuricksetzen.

(®) Nummerkreise weiterdaufen lassen
(O) Alle Nummemkreise zurucksetzen
(O Einzelne Nummemkreise setzen

j) Sie konnen die Nummerkreise unverandert lassen, auf Null zuricksetzen oder

Kreis Wert Konto

<Zunick [ Weter> | | Abbrechen

Hiffe

Achtung!

Trimble.

Beim Saldoiibertrag wéhlen Sie Nummernkreise weiterlaufen lassen.

AdmTool

Bnstellungen Hauptbuch
Definieren Sie die Einstellungen fir die Finanzbuchhaltung.

®

Transitonsche Abgrenzungen und Penodenabgrenzungen erstellen

X

i

30

i [ [

Alle auszuschliessenden Konten ubemehmen
| Ignorieren Konto Bezeichnung Salde
Keine Konten zum |gnarieren gefunden
[ Korten abgleichen

Hiffe
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» Klicken Sie anschliessend auf WEITER

AdmTool
Enstellungen Nebenbucher
Definieren Sie die Einstellungen fur die Nebenbucher.
®
Ausgeglichene OF nicht ubemehmen
Einmalkunden/Enmalieferanten auf inaktiv setzen
] Alle OF automatisch Gbertragen
Zahlungslaufe synchronisieren
Adressen synchronisieren
[~ inteme Banken synchronisieren
[ im aktuellen Mandanten keine Kostenstellen/4rager neu anlegen
< Zuniick Abbrechen Hife
Achtung!

Trimble.

Die Option ZAHLUNGSLAUFE SYNCHRONISIEREN kann aktiviert werden, um Zahlungslaufe,
welche im Vorjahr nachtraglich erstellt wurden, automatisch in das neue Geschaftsjahr

zu Ubertragen.

AdmTool

Start
Uberprifen Sie die Einstellungen und klicken Sie auf "Start”.

Mandanten

{ . [Salde Gbemehmen ~|
_4

Aktuelles Geschaftsjahr:
Verzeichnis:
Vorjahres-Mandant:

1454, Trimble IMtemational (Schweiz),
"C:\ProgramData‘\Sage'\Data\Rewe",
"C:\ProgramData"Sage\Data \Rewe"

Biicher neu aufbauen

| <

>

Einstellungen speichem

<« Zurich

Mandanten-Analyse durchfuhren..

Start Abbrechen Hilfe

» Anschliessend starten Sie den Vorgang mit dem Button START

Gemass den Einstellungen werden nun Saldovortrag, Vorjahreswerte und Budget mit
den Werten des alten Geschaftsjahres aktualisiert.

Hinweis:

Der Saldoiibertrag kann mehrmals durchgefiihrt werden, dadurch entstehen keine

Doppelbuchungen.

Trimble International (Schweiz), Seestrasse 35a; CH-8820

Wadenswil

Tel. +41 44 727 44 44 / mep.trimble.ch

16. Dezember 2022
Seite 60 von 76



> . . . . u
() Kundeninformation - Anleitung Jahresendhilfe T bl
‘,.‘."": Version 23/1.5 (16.12.2022) rimpie.

1.2 Gewinn/Verlust verbuchen

Nachdem Sie alle Buchungen, die das alte Geschdftsjahr betreffen, erledigt und die Bilanz
und Erfolgsrechnung gedruckt haben (Menii AUSWERTUNG, Befehl BILANZ -
ERFOLGSRECHNUNG), kann der Gewinn verbucht werden.

Der Gewinn wird aufgrund der Bilanz und der Erfolgsrechnung ermittelt und wird im alten
Geschaftsjahr verbucht. Es besteht die Méglichkeit, dass der Gewinn im alten Jahr nicht
verbucht, sondern die Eréffnungsbilanz des neuen Geschdftsjahres um den Betrag des
Gewinns, resp. Verlusts angepasst wird.

Nachfolgend zeigen wir eine Méglichkeit, wie der Gewinn verbucht werden kann. Die Wahl
der Konten ist jedoch firmenspezifisch. Achten Sie darauf, dass je ein Erfolgs- und ein
Bilanzkonto gewahlt wird, damit die Erfolgsrechnung und die Bilanz ausgeglichen werden.

Beispiel (Jahr kann abweichen):

Datum Text Soll Haben Bruttobetrag Steuerbetrag
31.12.2020 Gewinnverbuchung 9000 2979 200'000.00 0.00
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11.3  MwsSt.-Abrechnung
11.3.1 Neue MwsSt.-Nummer (UID) giiltig seit 2014

Unternehmens-Identifikationsnummer (UID) mit dem Zusatz MwSt. ersetzt die sechsstellige
MwSt.-Nummer.

Das UID-Gesetz ist per 1. Januar 2011 in Kraft getreten. Jedem Unternehmen in der
Schweiz wurde eine einheitliche Identifikationsnummer zugeteilt. Die UID-Nummer mit dem
Zusatz MwsSt. wird die alte sechsstellige MwSt.-Nummer ersetzen. Die Hauptabteilung
Mehrwertsteuer und das Bundesamt fir Statistik BFS haben die Steuerpflichtigen mit einem
gemeinsamen Schreiben informiert.

Welches ist meine neue MwSt.-Nummer?
Die UID hat das Format CHE-123.456.789, die MwSt.-Nummer setzt sich zusammen aus
dieser UID und dem Zusatz MWST - die MwSt.-Nummer hat somit das Format:

o CHE-123.456.789 MWST

Nach der korrekten UID kann im UID-Register des Bundesamtes fiir Statistik
gesucht werden"

Der Zusatz kann auch in italienischer (IVA) oder franzdsischer Sprache (TVA) erfasst
werden.
Die englische Abkirzung (VAT) ist hingegen nicht erlaubt.

Bitte prifen Sie, ob Sie die neue MwSt.-Nummer in Sage bereits erfasst haben oder geben
Sie diese ein. Dazu gehen Sie in Sage unter Extras/Optionen auf das Register Buchen,
geben Sie die neue Nummer im Feld UID ein:

Optionen ? X

randanten Kreditorervorerfassung Auftragsbearbeitung K.ontenplanvorlagen

OTA E -Banking Papyrus Einstellungen
Allgemein “wshrung Auzwertung Mavigationshilfe Buchungsmasken

"warnung falls Kto in Soll und Haben

Buchungswarnung bei Ertragkonten

[ Saldi mit 5 /H-D arstellung

[] Beleg-Nr mutierbar

[] Bankverbindung walidieren
Budgetwarnungen

Aufwandkonten [ Bilanzkonten
[ Ertragskaonten Kostenstellend-trager
“Wergleichsbudget |Hauptbudget T

MwST
[] &brechinung nach Pauschal-/Saldosteuersdtzen

[ Steuerschiiissel deaktivieren
wiarnung Steuerschlizzel / Formeln

IUID: |CHE-105.876.684 MWST I

Abbrechen
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Trimble.

11.4 Kontrolle der MwSt.-Abrechnung anhand der Verprobung

> Mit der MwSt.-Verprobung kann die Auswertung der MwSt. nachvollzogen und tberpraft
werden. Offnen Sie das Menl AUSWERTUNG und wahlen Sie den Befehl MwST.-

VERPROBUNG.

Sage 30 Rechnungswesen - Trimble International (Schweiz} (2021)

Datei  Bearbeiten Ansicht MNebenbicher Zahlungsverkehr Extras Fenster T

Debitoren

Kreditoren

Journal
Buchungsliste
Buchungsliste (Archiv)

Kontenplan

Kontoblatt
Kontoblatt mit KST
Kontoblatt mit Steuern
Saldoliste
| Kontobewegungen (E-Banking)

| MWsT-Verprobung

MWST-Abrechnung

> Folgende Einstellungen kdénnen fir die MwSt.-Verprobung vorgenommen werden: Mit
Vorteil wird NACH STEUERKURZEL sortiert, damit die einzelnen Positionen mit der MwSt.-
Abrechnung verglichen werden kénnen. Wenn alle Buchungen, die die MwSt. betreffen,
aufzulisten sind, deaktivieren Sie das Kontrollkdstchen DETAILS UNTERDRUCKEN. Somit
kann jede Buchung Uberprift werden.

MWST-Werprobung

Sortierung
(@) nach Steusrkiizel
) nach Personenkonto
) nach Konto

Details unterdriicken

[ ] 5chlizzel "ohne" anzeigen

Minimaldif.| 0

Worlage: f--::;;pr-:gramd.a:tai;sage\vl-\-sf-b-ust.'i.\;Iﬁ-

Abbrechen

Einstellungen..

Datum  |01.01.2021 | g (31922021 |

Filter

L |

Zusatztitel
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11.4.1 Wichtige Daten zur Kontrolle der MwSt.-Abrechnung
Kontrolle des Gesamtumsatzes

Der Gesamtumsatz (Punkt I, Ziffer 299) in der MwSt.-Abrechnung muss dem Total Ertrag in
der

Erfolgsrechnung entsprechen, ausser wenn erfolgswirksame Buchungen ohne Steuern
vorgenommen wurden.

Steuerschliissel FREI

Samtliche Steuerschlissel FREI werden unter dem Punkt I, Ziffer 230 NICHT STEUERBARE
LEISTUNGEN
im Steuerformular aufgefihrt.

Minusvorzeichen unter Ziffer 230 NICHT STEUERBARE LEISTUNGEN

Kénnen entstehen, wenn evtl. Aufwdnde oder Aktiven mit dem Steuerschliissel FREI gebucht
wurden, oder wenn versehentlich ein falscher Steuerschlissel verwendet wurde.

11.4.2 Erstellung der MwSt.-Abrechnung

Sage Finanzbuchhaltung bietet zwei Wege, damit die Mehrwertsteuerabrechnung mit den
Zahlen der Buchhaltung exakt tbereinstimmt:

1. Moglichkeit: Abrechnungsperioden speichern (empfohlen von Sage und
Trimble)

Die am haufigsten angewandte Vorgehensweise ist, die einzelnen Abrechnungsperioden zu
speichern. Wenn Sie die Mehrwertsteuerabrechnung erstellt haben und die Auswertung auf
dem Bildschirm angezeigt wird, klicken Sie im Dialog MWST.-ABRECHNUNG (FORMULAR) auf
SPEICHERN.

Die MwSt.-Abrechnung der entsprechenden Periode wird damit in einer eigenen Datei
abgelegt.

Mit dem Menilbefehl BEARBEITEN — MWST. — GESPEICHERTE PERIODEN... kénnen Sie die
Mehrwertsteuerabrechnung immer wieder aufrufen und falls nétig noch bearbeiten.

2. Moglichkeit: Steuerbuchungen pro Quartal fixieren (nicht empfohlen!)

Fixieren Sie die Steuerbuchungen eines Quartals, bevor Sie die Mehrwertsteuerabrechnung
erstellen. Dies ist jedoch nicht sehr flexibel, da sich die Buchungen anschliessend nicht
mehr editieren lassen und die Steuerbuchungen nicht vor nachtréglichen Anderungen
geschiitzt sind.

Sollten Sie eine bereits abgerechnete Periode korrigieren, stimmt Ihre Buchhaltung nicht
mehr mit den ausgewiesenen Umsatzen Uberein. Selbst wenn eine Periode journalisiert ist,
kdénnten Sie noch

zusatzliche Buchungen in diesem Zeitraum erfassen.
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Sage und Plancal empfehlen die 1. Methode, da sich nur so die vergangenen MwSt.-
Abrechnungen
separat anzeigen und andern lassen.

11.4.3 Abrechnungsperioden speichern (1. Moglichkeit, empfohlen)

» Um die Mehrwertsteuerabrechnung zu erstellen, 6ffnen Sie die Fibu und wahlen im Menu
AUSWERTUNG den Befehl| MWST.-ABRECHNUNG.

Sage 30 Rechnungswesen - Trimble International (Schweiz) (2021)

Dater  Bearbeiten Ansicht MNebenbicher Zahlungsverkehr Extras Fenster 7
I = L e - 4 Debitoren 3
EEE S )| | fm <]

Kreditoren >

Journal
Buchungsliste
Buchungsliste (Archiv)

Kontenplan
Kontoblatt
Kentoblatt mit KST

Kontoblatt mit Steuern

Saldoliste
‘ Kentobewegungen (E-Banking)
FAWST-Verprobung
[ MWST-Abrechnung ”
i

> Im Dialogfenster MWST.-ABRECHNUNG kdnnen die folgenden Angaben getatigt werden:

MWST-Abrechnung ? >

Einstellungen
MWS T -Fisiernummer E ] Code: [ |
[ Irkl. fisierte Buchungen

[ =1 G espeicherte Perioden subtrahieren |

Datum  01.01.2021 |1} bis |31.12.2021 £ 4]

Mame, Yomame: |, ‘

Abbrechen

Euchhaltungsstslie: |- ‘

Ort. Daturn: [- | [121izo=0 [y

Telefonnummer: |
Filter:

Zusatztitel

Drucksinstellungen
[ Farmular direkt bedrucken

> Die Checkbox Gespeicherte Periode subtrahieren muss aktiviert sein.

Das Programm interne Formular der Mehrwertsteuerabrechnung wird in der Regel von der
Steuerverwaltung nicht akzeptiert. Es ist aber méglich, das offizielle Formular direkt zu
bedrucken.

Dazu aktivieren Sie die Checkbox FORMULAR DIREKT BEDRUCKEN. Die Rander in den Feldern
fur individuelle Randeinstellungen missen individuell (auch je nach Drucker) ausgeftillt
werden. Wird die Option aktiviert, wahlt das Programm fir den Ausdruck eine Vorlage,
welche die Felder des reguldaren MwSt.-Formulars ausfillt.

Falls noch keine Periode gespeichert ist, muss im Feld DATUM BIS das Stichdatum der
jeweiligen

Abrechnungsperiode (z.B. 31.03.2021) eingegeben werden. Auf diese Weise wird eine
Mehrwertsteuerabrechnung flir den gesamten Zeitraum erstellt, von deren Summen die
bereits flr

vorhergehende Perioden abgerechneten Betrage subtrahiert werden. Damit ist
sichergestellt, dass

samtliche Buchungen ausgeglichen werden, auch diejenigen, die nachtraglich in bereits
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abgerechnete Perioden eingegeben werden. Somit wird gewahrleistet, dass Ihre
Mehrwertsteuerabrechnung mit den Zahlen Ihrer Buchhaltung Ubereinstimmt.

16. Dezember 2022
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Nachdem Sie die Buchungen eines Quartals abschliessend kontrolliert haben, erstellen Sie
die Mehrwertsteuerabrechnung.

@ MWST-Abrechnung (2018 Formula e O X
“ | | Umschalten
Abrechnungsperiode: 01.01.2022-31.12.2022 Vorperioden subtrahiert
Einzusenden und zu bezahien bis: Details
Valuta (Ve== e _
A MWST-Periode speichern ? X fpeichein
Drucken
Bezeichnung |4. Quartal 2022 |
; : chliessen
Periode |01.01.2022 - 3N.12.2022 A iieiah a
Code | Mit List &
Label
1. UMSATZ i drucken
I MWST automatisch verechnen
Total der y
Pis

In Ziffer 200 enthaltere Entgelte 3us von der Stever susgenommane Leistungan (At 21),
fir weiche nach Art. 22 optiert wird

Abziige: v

» Mit der Schaltflache SPEICHERN kdnnen Sie die Abrechnung der aktuellen Periode
speichern

Uber den Meniibefeh| BEARBEITEN — MWST. - GESPEICHERTE PERIODEN kdénnen die bereits

gespeicherten
Perioden jederzeit eingesehen und bearbeitet werden.
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11.4.4 Steuerbuchungen pro Quartal fixieren (2. Moglichkeit, nicht empfohlen)

Wadhlen Sie die MwSt.-Fixiernummer (Nr. 1 fiir das 1. Quartal, 2 fir das 2. Quartal usw.).
Dies ist jedoch nur mdglich, wenn die Buchungen vorgangig journalisiert und fixiert wurden.
Wenn Sie eine provisorische Abrechnung erstellen wollen, wahlen Sie die Fixiernummer 0.
Dies empfiehlt sich, wenn Sie als erstes einen Uberblick iiber die geschuldete
Mehrwertsteuer erhalten wollen.

Wenn Sie eine provisorische Abrechnung erstellen wollen, die auch fixierte Buchungen aus
einer friiheren Periode enthalt, aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen.

Deaktivieren Sie das Kontrollkdstchen, wenn Sie den Abrechnungszeitraum frei eingeben
madchten.

Hinweis:

Wird bei der Berechnung des MwSt.-Formulars die Fehlermeldung 2103 angezeigt, kénnen
Sie die Meldung Uber die Schaltflache OK bestétigen. (Wenn Sie diese Meldung
unterdriicken wollen, wdhlen Sie den Befehl EXTRAS OPTIONEN. Im Fenster OPTIONEN
wdéhlen Sie das Register "Buchen" und deaktivieren das Kontrollkdstchen WARNUNG
STEUERSCHLUSSEL/ FORMELN.

Sage 50 Rechnungswesen - Trimble International (Schweiz) (2021)

DateiAnsicht Mebenbicher Zahlungsverkehr Auswertung  Extras  Fenster

&= wes | [ ] p @05 |l

Buchungen suchen STRG+5

Digitzler Kontoabgleich

Jeurnalisieren..

Kontenplan-Katalog
Kontenplan STRG+P Welcome Desk Fin
Konten ETRG+E
Kostenstellen/-tréger STRG+T :
Budget , So starten Sie
MWST Al MWéTJBuch_ungen fixieren.. |
FET LI Sl Steuerschlissel
Nummernkreise

Formeln

> Wahlen Sie im Menl BEARBEITEN den Befehl MWST.-ABRECHNUNG FIXIEREN

Samtliche Steuerbelege von Anfang des Geschéftsjahres bis zum angegebenen Datum
(z.B. 31.12.21) werden der nachsten Fixiernummer (z.B. 4) zugewiesen. Im Idealfall
sollte jede Fixiernummer einem Quartal entsprechen.

Nach diesem Vorgang werden die Belege auf der provisorischen Abrechnung nicht mehr
bertcksichtigt. Auch kénnen sie keiner anderen Abrechnungsperiode mehr zugewiesen
werden. In der Auswertung werden alle Belege ausgewiesen, die noch nie abgerechnet
und somit keiner Abrechnungsnummer zugewiesen wurden und die innerhalb des
Datumsbereiches liegen.
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# Steuerbuchungen fixieren ? it

Achtung! Belege mit fizierten Buchungen

. konnen nicht mehr geandert werden.
Abbrechen

Fixieren biz || |

11.4.5 Belege journalisieren (nicht empfohlen)

> Wenn alle Betrédge der MwSt.-Abrechnung stimmen, wahlen Sie im Menii
BEARBEITEN JOURNALISIEREN... aus

@ Sage 30 Rechnungswesen - Trimble International {54
Datei Bearbeiten Ansicht Nebenbicher Zahlung
Buchen STRG+B
Buchungen suchen STRG+5

lournalisieren..

-
LA

Kentenplan-Katalog
Kentenplan STRG+P

Im Dialogfenster BELEGE JOURNALISIEREN kénnen Sie das Datum eingeben, bis zu
welchem die Buchungen journalisiert werden sollen. Im Feld SORTIEREN NACH wird
festgelegt, wie das Journal sortiert und bei einer Auswertung dargestellt wird.

Wichtig:
Sobald die Belege journalisiert sind, kénnen sie nicht mehr veriandert werden,
es lohnt sich daher, zuerst eine provisorische MwSt.-Abrechnung zu erstellen.

&7 Belege journalisieren ? =
A Achtung! Journalizisre Belege
d !‘: konnen nicht mehr geandert werden.
f-\bbrec_hen
Joumnaliziersn bis:
Sortieren nach
(®) Belegrr
() Datum
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11.4.6 Mehrwertsteuer ab 01.01.2024: 8.1%

Aktuell keine Anpassung nétig. Geplant ist ein Inkrafttreten per 01.01.2024.

Auszug aus Aktuelle Schweizer Mehrwertsteuersidtze | ESTV (admin.ch):

In der Abstimmung vom 25. September 2022 wurden sowohl die Anderung des AHV-
Gesetzes als auch der Bundesbeschluss (iber die Zusatzfinanzierung der AHV durch eine
Erhoéhung der Mehrwertsteuer angenommen. Als Folge wird der Normalsatz auf 8.1 Prozent
angehoben, der Sondersatz fiir Beherbergungen steigt auf 3.8 Prozent und fiir den
reduzierten Satz werden neu 2.6 Prozent gelten. Geplant ist ein Inkrafttreten per
01.01.2024. Der Bundesrat wird voraussichtlich im Dezember 2022 dariiber beschliessen.

11.4.7 Verbuchung und Erstellung OP zur Zahlung an die Eidg. Steuerverwaltung

Der Buchungssatz flir die Verbuchung der Zahlung an die Eidg. Steuerverwaltung lautet wie
folgt (die Kontonummern und das Jahr kénnen abweichen):

Datum Text Soll Haben Bruttobetrag Steuerbetrag
31.12.17 Abrechnung MwSt 4. Quartal 2200 33'000.00 0.00
31.12.17 Abrechnung MwsSt 4. Quartal 1170 20'000.00 0.00
31.12.17 Abrechnung MwSt 4. Quartal 1171 300.00 0.00
311217 Abrechnung MwSt 4. Quartal 2000 12'700.00 0.00

Die Konten 2200 (Umsatzsteuer), 1170 (Vorsteuer auf Materialaufwand und
Dienstleistungen) und 1171 (Vorsteuer auf Investitionen und Ubrigen Betriebsaufwand)
miissen zum Berechnungszeitpunkt (in der Regel per Ende Quartal) immer ausgeglichen
sein.
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11.5 E-Rechnung an den Bund

Der Bundesrat hat beschossen, die Lieferanten der Bundesverwaltung zur Einreichung von
elektronischen Rechnungen zu verpflichten, sofern der Vertragswert 5'000 Franken
Ubersteigt. Diese Verpflichtung wurde auf den 1. Januar 2016 eingeflhrt.

Der Bund bietet verschiedene Méglichkeiten an, wie Sie der Bundesverwaltung eine E-
Rechnung stellen kénnen. Wahlen Sie die fiir Sie passende Lésung.

11.5.1 Rechnung als PDF

Erstellen Sie eine PDF-Datei mit allen notwendigen Rechnungsangaben. Laden Sie diese
Datei auf dem Portal des Service-Providers hoch. Dieser generiert aus der PDF-Datei die
gesetzeskonforme Rechnung inklusive Signatur und Ubermittelt sie an den
Rechnungsempfanger. Flir Rechnungen an die Bundesverwaltung ist diese Dienstleitung
kostenlos.

Ihre nachsten Schritte zur E-Rechnung

» Fllen Sie das Anmelde-Formular des Service-Providers aus. Aus Sicherheitsgriinden
erhalten Sie
eine E-Mail zur Bestdtigung Ihrer Anmeldung.

> Loggen Sie sich im Portal ein und erstellen Sie eine neue Geschaftsbeziehung mit dem
gewlinschten Rechnungsempfanger. Dieser muss denselben Service-Provider nutzen.

» Um eine Rechnung zu versenden, wahlen Sie Ihren Geschaftspartner aus und laden Ihre
PDF-Datei hoch. Stellen Sie sicher, dass samtliche relevanten Rechnungsangaben in der
Datei enthalten sind.

» Vermerken Sie immer die Rechnungsreferenz in der PDF-Datei. So kann die
Bundesverwaltung Ihre Rechnung effizient verarbeiten.

> Erstellen Sie pro Rechnung (inklusive allfélligem Einzahlungsschein und eventueller
Beilagen) nur eine PDF-Datei. Bei Einsatz von Einzahlungsscheinen aus der
Fakturaverwaltung, kontaktieren sie bitte den Service-Desk.

Partner

Die Bundesverwaltung nutzt fiir diese Art der elektronischen Rechnungsstellung die
Dienstleistungen des folgenden Anbieters:

Billexco: https://www.billexco.com/

Wichtiger Hinweis:

Wichtig: Sie dlrfen keine PDF-Dateien per E-Mail an die Bundesverwaltung senden. Solche
Rechnungen erfiillen die gesetzlichen Anforderungen nicht und werden deshalb nicht
akzeptiert.
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11.5.2 Rechnung im Internet erfassen

Erfassen Sie alle notwendigen Rechnungsdaten direkt in einem Online-Formular im Internet.
Der Service-Provider erstellt fiir Sie die gesetzeskonforme E-Rechnung mit digitaler Signatur
und stellt diese dem Empfanger zu. Auf Ihren Wunsch Ubernimmt der Service-Provider auch
gleich die Archivierung Ihrer Rechnungen.

Ihre nachsten Schritte zur E-Rechnung

» Wahlen Sie den flr Sie geeigneten Service-Provider aus. Dies hangt davon ab, welche
Zusatzdienste Sie nutzen mdchten und lGber welchen Anbieter Ihre Kunden fir die
Zustellung
von E-Rechnungen erreichbar sind.

» Fillen Sie das Anmelde-Formular des Service-Providers aus. Aus Sicherheitsgriinden
erhalten Sie
eine E-Mail zur Bestatigung Ihrer Anmeldung.

> Loggen Sie sich im Portal ein und wdhlen Sie den gewilinschten Rechnungsempfanger

Erfassen Sie die Rechnung im entsprechenden Online-Formular, figen Sie evtl. Beilagen
an

» Versenden Sie die erfasste Rechnung auf Knopfdruck

> Geben immer die Rechnungsreferenz im entsprechenden Feld ein. So kann die
Bundesverwaltung Ihre Rechnung effizient verarbeiten

Partner
Die Bundesverwaltung nutzt fir diese Art der elektronischen Rechnungsstellung die
Dienstleistungen folgender Anbieter:

Swisscom: https://handelsplatz.conextrade.com/
PostFinance: http://ebill.postfinance.ch/ebill-light
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12 Archiv / Zusatze
12.1 Neuerung Lohnausweis 2016 — FABI

Wir mochten Sie darauf hinweisen, dass neu in der Ziffer 15 des Lohnausweises fir
Aussendienst-

Mitarbeiter der prozentuale Anteil Aussendienst auszuweisen ist. Dies kann unter folgendem
Link und dem darunter genannten Titel genauer nachgelesen werden.

https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/allgemein/steuerinformationen/dienstleistungen/
mitteilungen.html# accordion1480294088081

https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/allgemein/steuerinformationen/dienstleistungen/
mitteilungen.html

Da sich die Bemessung eines Anteils Aussendienst eventuell etwas schwieriger gestaltet,
gibt es zur obigen Verordnung unter folgendem Link noch eine Beilage.

https://www.estv.admin.ch/dam/estv/de/dokumente/allgemein/Dokumentation/mitteilunge
n/Mitteilung-002-D-2016 Beilage.pdf.download.pdf/Mitteilung-002-D-2016-d Beilage.pdf

Wichtig:

Zustiéndig fiir rechtsverbindliche Auskiinfte und die Veranlagung der direkten
Bundessteuer sind die kantonalen Veranlagungsbehérden. Wir empfehlen Ihnen
daher sich bei Ihrer Kantonalen Steuerbehérde zu informieren.

Im Plancal und Sage Lohn werden solche allfélligen Bemerkungen im Personalstamm im
Register ,Lohnausweis" erfasst.
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12.2 Transitorische Buchungen / Abgrenzungsbuchungen

Damit beim Jahresabschluss oder auch unterjahrig alle Aufwande und Ertrdge dem richtigen
Geschaftsjahr bzw. der richtigen Periode zugewiesen werden, kédnnen mit Sage50 manuell
Abgrenzungsbuchungen erstellt werden. Die Rickbuchungen sind mit der Sage50 Basic
ebenfalls manuell zu tatigen und kénnen ab Sage50 Standard sogar automatisiert werden.

Ausgangslage:

Wir erhalten am 28.6.2017 die neue Wartungsrechnung Software, welche die Periode
01.07.2017

bis 30.06.2018 abdeckt. Diese Rechnung buchen wir normal tiber Rechnung Kredi ein.

Der Aufwand betrifft zur Halfte das aktuelle Geschaftsjahr und zur anderen das Folgejahr.
Damit der periodenfremde Aufwand nicht den Gewinn dieser Periode beeintrachtigt, buchen
wir diesen wie folgt um.

» Wir 6ffnen das Buchungsfenster mit Einfachbeleg (Fibu)

» setzen das Datum auf den 31.12.

> setzen bei der Gruppe ein T und beim Beleg-Nummernkreis ABSCHLUSS
>

geben den Buchungstext beginnend mit TA ein

4 Beleg bearbeiten - X
Eifachbeleg (Fibul  ~| iy | & & 9| s Speichemn
GF-Nr Gl\g—Nl IE[IEI[H vI

Daum (31122008 [4] (A

Tent [F5 Sall 5] HabenlH] Betrag CHF

TA Watungsrechnung 2018 ) 1200 J1 [Em Ji | 500
ohne Sieer g

5t | Transitrische Akfiven | 350000 |
H:|Lizenzen und Wartung oon

» und buchen den Aufwand vom Folgejahr ohne Steuer auf das Konto 1300
Transitorische Aktiven oder Vorausbezahlte Aufwendungen

Hinweis:
Unterjéhrige Abgrenzungsbuchungen erstellen wir per letztem Tag der abzugrenzenden
Periode, mit dem Gruppenkiirzel A und dem Beleg-Nummernkreis ABGRENZUNG.

Da wir die Abgrenzungsbuchungen mit dem Gruppen-Kirzel, dem Abschluss-
Nummernkreis und auch den Buchungstext mit TA oder TP ergénzt haben, lassen sich
die Buchungen leicht nach diesen Kriterien suchen und auswerten.
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12.2.1 Manuelle Riickbuchung
> Wir 6ffnen wieder das Buchungsfenster mit dem Einfachbeleg (Fibu)
> setzen das Datum auf den 1.1. und bei der Gruppe ein R

> geben den Buchungstext beginnend mit Rickbuchung oder RB ein

“ Beleg bearbeiten — *

Einfachbelea Fibul | | 2 & .| w5

GRn [ Grp.BIg-Nr 80001 v

Dawm  [31.122018 [4] [ A

Tost [F5 Sall (5] Haben [H] Bettag  |CHF
RE TA Wartungsrechnung 2018 | |6750 |1 |[El it | 500
_uhne Steuer |5 | .

5 | |
H: [ Transitorische Aktiven i 2500.00 |

> und buchen den Aufwand wieder ohne Steuer vom Konto 1300 auf das entsprechende
Aufwandskonto

Alternativ:
Die Abgrenzungsbuchungen kdénnen jeweils mittels Soll-Haben-Tausch oder mittels negieren
des Betrags erstellt werden. Obige Beispiele zeigen den Soll-Haben-Tausch.

12.2.2 Automatische Riickbuchung

Um alle Riickbuchungen automatisch zu erstellen, wahlen wir im alten Geschaftsjahr im
MenlU EXTRAS den Befehl TRANSITORISCHE RUCKBUCHUNGEN.

In diesem Fenster erscheint das Meiste voreingestellt. Wir andern hier die Einstellungen
gemadss unserem Vorhaben und bestatigen den Dialog mit OK.

1. Gruppen-Kiirzel einzeln eintragen oder auch mehrere Gruppen, durch Komma getrennt.
(Bsp.: T, A, X) Wenn die Buchungen nicht mittels Gruppen-Kiirzel zu finden sind,
kdénnen sie Uber den temporaren Filter eingegrenzt werden.

2. DATUM VON BIS bezieht sich immer auf die Abgrenzungsbuchung und nicht auf die
Rickbuchung

3. Import in dem Zielmandanten sollte automatisch das Folgejahr anzeigen. Ansonsten
kann mit dem Button ZIEL der gewiinschte gewahlt werden.

4. Wir empfehlen die Option BUCHUNGSTEXTE UBERNEHMEN, da die andere flr alle
Rickbuchungen den eingegebenen Text Gbernimmt

5. Mit der Eingabe des Gruppen-Kiirzels R lassen sich die Buchungen spater einfach
suchen und auswerten
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Transitorische Rickbuchungen ==

Auswahl der transitorizchen Buchungen

i :T e ————— [ |
Datumvon [31122018| bis [31.122018] <=3 2
Filter:

| i |

[] &wch unsichtbare Belege bearbeiten

Einstellungen fuir Riickbuchungen

(®) Import in aktuellem Mandant

() Evport in Datei (% csv)

() Import in Zielmandant <: G

i C:\ProgramD atahS agehD ata\Fewe' Trimble2019 |

Ziel

Riickbuchungen
() Betrage mit Minus
(®) Soll/Haber-Tausch
Buchungsteste

I@ Buchungsteste ubemehmen I '::::: 4

(1 Neuer Buchungstest

Auflazung TB

Grp. zuweizen EI urn.kreis | Allgemein e

4 5

Worschau

Abbrechen

» Es erscheint folgende Sicherheitsfrage

Transitorische Rickbuchungen

Es werden nun transitorische Rickbuchungen geschrieben
Wollen Sie weiterfahren?

Trimble.

> Bei erfolgreicher Erstellung von Rlickbuchungen erscheint hier die Anzahl

Transitorische Buchun... "_“

&nzahl gezchriebene Belege 3
&nzahl unzichtbare Belege 3
Q.

Mit diesem Tool kénnen wir auch unterjdhrige Abgrenzungen Rickbuchen. Dabei wére
das Datum natlirlich auf den Letzten der abzugrenzenden Periode einzugrenzen, welcher

dem Buchungsdatum der Abgrenzungsbuchung entspricht.

Auch wiirden wir hierbei mit der Einstellung IMPORT IN AKTUELLEM MANDANTEN arbeiten.
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